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Partecipa alla gara

Come si accede

Dalla tua home page personale, puoi partecipare ad una gara o ad una sessione di negoziazione selezionando il suo numero
identificativo generato dal sistema. La gara viene indicata nell’area sottostante l'intestazione “Gare a cui sei stato invitato”
e riporta I'informazione relativa al tempo rimasto per la presentazione delle offerte. Per visualizzarne il dettaglio fai click sul
numero che la identifica.

Sare a cui sei stato invitato

L'utents & stato invitato a presentare un'offieda nelle sequenti gare di acouisto. Fare clic su uno dei
collegarnenti Gara par wisualizare i dettagli e le offerte.

Gara Dggetto gara Responsabile del Tempo rimasto per la presentazione
Procedimento offerte
{F5 per aggiormare)Data chiusura
KEE',EIS-E :. Gara Prova WBT Lifficio 419 7 giorni 2 ore
28-11-2002 18:30 CET

Nella pagina di dettaglio della gara fai click sul pulsante Presenta Offerta.

(\ Frezenta Offerta Visualizza cronclogia offerta )

\ Visualizza modifiche raund J

Inserire dati offerta al prezzo piu basso

Viene visualizzata la pagina “Presenta offerta” dove puoi immettere i dati necessari per presentare la tua offerta. Un
asterisco (*) indica un campo obbligatorio, mentre due asterischi (**) indicano un campo da valorizzare solo se
espressamente richiesto dalla documentazione di gara.
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Per presentare un’offerta al prezzo piu basso occorre immettere i dati riportati di seguito:

1. *Prezzo offerta

Il prezzo per un'unita dell'articolo o del servizio.

2. ** Data promessa
Data entro la quale ti impegni a consegnare I'articolo della gara. (Il campo deve essere valorizzato solo se richiesto
dalla documentazione di gara)

Ove richiesto dalla documentazione di gara, puoi allegare all'offerta informazioni supplementari sull'articolo facendo
click sul collegamento Aggiungere allegati. Se sono stati aggiunti allegati, viene visualizzata sulla pagina l'icona di una
graffetta.
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Offerta avanzata

Nel caso di una gara multiround, all’apertura del secondo round hai a disposizione la funzione “Offerta avanzata” con la
quale puoi far calcolare al sistema la tua nuova offerta. E’ sufficiente inserire un numero che indichi la percentuale di
riduzione sul prezzo che vuoi applicare e fare click su Ricalcola.



o Offerta avanzata
Ridurre tuthi i prezzi
A - B ll'offerta del | *
E b e e e Per saperne di pid..| Ricalcola

Dopo avere immesso tutte le informazioni relative all'offerta, puoi verificare, prima di confermare quest’ultima, la
correttezza dei dati inseriti, o, in caso, modificarli. Ricordati, tuttavia, che se fai click sul pulsante Cancella modifiche

annullerai tutte le modifiche fino a quel momento effettuate.

Quando ritieni di aver compilato correttamente tutti i campi, fai click su Continua per verificare I'offerta.

= i Continua Cancella modifiche )\‘ Visualizza garm )l
= - g o

Viene quindi visualizzata la pagina “Verifica Offerta”, che contiene gli elementi dell’offerta da te valorizzati.
Per modificare le informazioni inserite, puoi tornare alla pagina precedente utilizzando il pulsante Indietro del browser

o il percorso di navigazione.
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Se tutte le informazioni immesse sono corrette, puoi procedere alla conferma definitiva dell’offerta cliccando sul
pulsante Conferma.
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Utilizzo Pin Code

Affinché I'offerta sia valida ti viene richiesto di inserire il tuo pin code. Se il codice inserito € errato il sistema ti
permette di reinserirlo. Ricorda pero che hai a disposizione solo 5 tentativi, dopo di che il pin code viene disabilitato. In
questo caso deve essere contattato il Call Center e deve essere avviata la procedura di riattivazione che potrebbe
comunque richiedere tempi non compatibili con lo svolgimento della gara. Fino a quando non e confermato
I'inserimento del pin code, I'offerta non € inviata al sistema e quindi puoi tornare indietro per modificarne i dati.

Inserire Pin Code

Pin Code ==

(ox )

In seguito alla conferma definitiva dell’offerta ed alla immissione del pin code viene visualizzata la pagina seguente,
nella quale viene riportato il numero dell’'offerta, generato dal sistema, che hai appena presentato:

Conferma

L'offerta 1355 per la gara 2453 (Gara Prova WEBT 2) & stata presentata.

Callegamenti ad alcune aperazioni che potrebbe essere necessario svalgere
SUCcessivamenta:

P visualizza cronologia offerte per gquesta gara

B visualizza la gara

P Presentare un‘offerta in un'alira gara

Megoziazioni

Copyright @ 1999, 2000 Qracle Corporation. Tutti i diritti riservati.
Foruse under ) 5. Pat. # 4,794,156
Avvertenze |enali e termini di impiedo | Politica sulls privacy |

Conferma Offerta



Al termine della negoziazione, se sei risultato I'aggiudicatario della gara, ti viene richiesto dal Responsabile del

Procedimento di confermare le offerte che hai presentato. Dalla tua home page personale fai, quindi, click sul link
Genera e firma file offerte.

Ti viene presentata una pagina all’interno della quale puoi ricercare la gara di interesse inserendo uno o piu dei
seguenti criteri:

1. titolo
2. numero
3. Responsabile di Procedimento
4. stato file offerte
ESTRAZIONE OFFERTA

e
Procedimento Stato File Offerte

| | | =] _Picerea |

Titolo Gara  Numers  Responsabile Procedimento  Stato File Offerte  Seleziona

Gara Prova WET 2303 Ufficio 419 s Firrare &

Antzpiima Offerte | Download Ofterte | Upload Ofierte |

Il sistema, dopo la selezione della gara di riferimento, ti permette di visualizzare in anteprima il documento da inviare
al Responsabile del Procedimento predisposto con le informazioni relative a:

gara (numero, descrizione, data apertura, data chiusura, oggetto della gara);

offerte (numero, stato, data e ora di presentazione, offerta economica e se presenti punteggio tecnico, punteggio
complessivo).

Se la gara & multiround, i dati relativi alle offerte sono riportati per ogni singolo round.

Per scaricare il file delle offerte seleziona il radiobutton della gara di riferimento e fai click sul pulsante Download offerte.



. ESTRAZIOME OFFERTA

Responsabile
Titolo MurTiE o Procodimento State File Dfferte

1 | | | =] _Picerea |

Tltll'h ; | . - d h Stato File Dffert i'_i_

Gara Prova WERBT 2303 Ufficio 419 Oa Firrare -

Anteprima Oftete | Download Offerte J)  Upload Offerte |

Per dare validita al documento devi apporre la tua firma digitale.

Per inviare il documento firmato al Responsabile del Procedimento fai click sul pulsante Upload offerte.

i -H‘I'RHZIHHE OFFERTA

Responsabile
Titola Murnero Procedimento Stato File Dfferte

1 | | | =] _Ricerea |

Gara Prova WERT 2303 Ufficio 419 Da Firrare T

Anteprima Ofiere || Downlosd Oferte §_UploadOfere [ )






