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5 anni 10 anni 20 anni permanente

periodo di conservazioneTipologia atti

Pareri     x  

Pubblicazioni       x

Corrispondenza x      

Biobanche

tutti     x  

4.3 AFFARI GIURIDICI  LEGISLATIVI  E CONTENZIOSO

Atti normativi - atti sottoposti alla deliberazione del 
Consiglio dei Ministri       x

Atti amministrativi - note, istanze, riferiti o collegati agli 
atti sottoposti ad una conservazione permanente       x

Atti amministrativi - circolari di iniziativa della PCM       x

Sindacato ispettivo x      

Disegni di legge di iniziativa del CNEL       x

Istanze, note e proteste in merito alla legge finanziaria x      

Circolari ministeriali x      

Richiesta parere agli organi consultivi       x

Atti, comunicazioni delle regioni e degli enti locali x      

Gare e studi di settore       x
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5 anni 10 anni 20 anni permanente

periodo di conservazioneTipologia atti

4.3.1 Equa riparazione 

Ricorso   x    

Parere   x    

Sentenza di condanna   x    

Precetto   x    

Atto di pignoramento   x    

Mandato di pagamento   x    

4.3.2 Status rifugiato politico

Richiesta Memoria     x  

Memoria     x  

Sentenza di condanna     x  

4.3.3 Scuole di specializzazione  post universitaria 

Richiesta Memoria     x  

Memoria     x  

Sentenza di condanna     x  

Precetto     x  
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5 anni 10 anni 20 anni permanente

periodo di conservazioneTipologia atti

Atto di pignoramento     x  

Mandato di pagamento     x  

4.3.4 Ricorsi CEDU 

Decisioni CEDU     x  

Perizie     x  

Pareri Avvocatura Generale dello Stato     x  

Regolamento Amichevole     x  

Sentenza     x  

Azione di rivalsa     x  

4.3.5 Ricorsi in via principale 

Ordinanza       x

Richiesta parere       x

Parere       x

Sollecito       x

Determinazione       x

Conferma       x
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5 anni 10 anni 20 anni permanente

periodo di conservazioneTipologia atti

4.3.6 Conflitti attribuzioni Stato 

Ricorso       x

Lettera       x

4.3.7 Leggi regionali 

Ricorso       x

Lettera       x

4.3.8 Ricorsi in via incidentale 

Ordinanza       x

Richiesta parere       x

Parere       x

Sollecito       x

Determinazione       x

Conferma       x

4.3.9 Referendum 

Ordinanza       x

Richiesta parere       x
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5 anni 10 anni 20 anni permanente

periodo di conservazioneTipologia atti

Parere       x

Sollecito       x

Determinazione       x

Conferma       x

4.3.10 Codice Penale militare di pace 

Ordinanza       x

Richiesta parere       x

Parere       x

Sollecito       x

Conferma       x

4.3.11 Codice della Navigazione 

Ordinanza       x

Richiesta parere       x

Sollecito       x

Determinazione       x

Conferma       x
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5 anni 10 anni 20 anni permanente

periodo di conservazioneTipologia atti

4.3.12 Codice della Strada 

Ordinanza       x

Richiesta parere       x

Richiesta parere       x

Parere       x

Sollecito       x

Determinazione       x

Conferma       x

4.3.13 Codice penale

Ordinanza       x

Richiesta parere       x

Parere       x

Sollecito       x

Determinazione       x

Conferma       x

4.4 GESTIONE DEL PERSONALE 
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5 anni 10 anni 20 anni permanente

periodo di conservazioneTipologia atti

4.4.1 Obiettivi, programmi, controllo di gestione, rapporti con l’UCI

Direttive annuali per l’azione amministrativa e la 
gestione x      

Adempimenti controllo di gestione x      

Adempimenti contabilità analitica x      

Carteggio a carattere informativo o transitorio con l’uci x      

4.4.2 Budget dipartimentale ripartizione risorse finanziarie e capitoli di spesa

Budget dipartimentali x      

Decreti e impegni x      

Comunicazioni e carteggi accompagnatori con l’UBR a 
carattere transitorio x      

4.4.3 Programmi di esternalizzazione e rapporti con la s.p.a.

Studi di fattibilità, carteggi e progetti x      

4.4.4 Rilevazioni, elaborazioni statistiche e rapporti con il SISTAN

Report annuali al SISTAN x      

Elaborazioni statistiche ad uso interno x      

Relca x      

4.4.5 Rapporti internazionali e con Unione Europea su materie DRUSI
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5 anni 10 anni 20 anni permanente

periodo di conservazioneTipologia atti

Tutti gli atti       x

4.4.6 GERIP

Rilevazioni Gerip     x  

Attestazioni di presenza e orario lavoro svolto     x  

4.4.7 Attività sociali e assistenziali (sussidi e piccoli prestiti)

Domande concessioni sussidi e prestiti x      

Carteggio e atti relativi a concessione vitalizio legge 
Bacchelli   x    

4.4.8 Adempimenti comitati e commissioni PCM

Decreti istitutivi     x  

Convocazioni e rapporti di attività x      

Verbali       x

Presenze, indennità e gettoni presenze x      

Elenchi comitati e commissioni       x

4.4.9 Attività di formazione

Piani annuali/pluriennali di formazione   x    

Organizzazione corsi e docenze x      
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5 anni 10 anni 20 anni permanente

periodo di conservazioneTipologia atti

Attestazioni presenze corsi x      

Attestati e diplomi   x  

4.4.10 Banche dati del personale e dotazioni organiche PCM

Banca dati del personale       x

Piante organiche delle strutture       x

Statistica ufficiale       x

Carteggio e rilevazioni a carattere transitorio x      

4.4.11 Rapporti con organizzazioni sindacali (per sigla) e riunioni

Verbali ed accordi sindacali       x

Carteggio preparatorio ed interlocutorio   x    

4.4.12 Rapporti con l’ARAN ed altre p.a.

Verbali ed accordi       x

Carteggio preparatorio ed interlocutorio   x    

Decreti annuali ora legale       x

4.4.13 Elezioni RSU

Verbali seggio 3 mesi      
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5 anni 10 anni 20 anni permanente

periodo di conservazioneTipologia atti

Schede di votazione 3 mesi      

Comunicazione eletti 3 mesi      

4.4.14 Aspettative ed adempimenti distacchi permessi sindacali e scioperi

Aspettative, permessi e distacchi       x

Comunicazione di adesione allo sciopero x      

4.4.15 Contrattazione collettiva nazionale PCM

Verbali incontri preparatori x      

Originale del contratto collettivo nazionale       x

4.4.16 Contrattazione integrativa personale PCM

Verbali incontri preparatori x      

Originale del contratto integrativo       x

4.4.17 Reclutamento risorse umane e mobilità interna ed esterna

Atti concorsuali e verbali commissione esaminatrice       x

Richieste ed assegnazioni di personale e mobilità 
interna       x

4.4.18 Contenzioso, iniziative extra giudiziali, richieste di accesso, diffide e messe in mora

Contenzioso, iniziative extra giudiziali, diffide e messe 
in mora     x  
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5 anni 10 anni 20 anni permanente

periodo di conservazioneTipologia atti

Verbali accesso alla documentazione     x  

4.4.19 Organizzazione uffici di diretta collaborazione

Decreti di organizzazione uffici       x

Decreti di nomina       x

Assegnazione personale interno   x    

Assenze malattie e visite fiscali       x

4.4.20 Trattamento economico fondamentale e pensionistico

Ricostruzione periodo servizio e carriera   x    

Infortuni cause servizio equo indennizzo   x    

4.4.21 Pagamento competenze fisse accessorie e spese diverse

Tabulati riepilogativi compensi   x    

Decreti e mandati   x    

Versamenti previdenziali   x    

Assistenza fiscale, cessione del quinto, trattenute, 
rimborsi   x    

Fondo unico amministrazione   x    

Pignoramenti   x    
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5 anni 10 anni 20 anni permanente

periodo di conservazioneTipologia atti

4.4.22 Autoparco PCM: noleggio e gestione parco autovetture

Carteggio relativo assegnazioni auto a personalità 
politiche       x

Richieste servizio autovetture x      

Contratti noleggio assicurazione manutenzione , 
rifornimento carburante   x    

Prospetti turni, fogli di servizio x      

Mobility manager: rilevazione bisogno trasporto 
personale PCM x      

4.4.23 Soccorso medico per il personale, le autorità, i visitatori

Registro e verbali d’intervento sanitario       x

4.4.24 Tutela sanitaria incontri nazionali ed internazionali

Comunicazioni tutela sanitaria   x    

Referti e certificati       x

4.4.25 Sorveglianza sanitaria controlli periodici per il personale e sopralluoghi locali

Banca dati controlli sanitari       x

Convocazioni al personale       x

Attestazioni di idoneità       x

Calendario e comunicazione dei sopralluoghi       x
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5 anni 10 anni 20 anni permanente

periodo di conservazioneTipologia atti

Verbali di sopralluogo       x

4.4.26 Adempimenti personale ex basi NATO 

Fascicoli personali       x

4.5 BENI, SERVIZI E GESTIONE IMMOBILI  

4.5.1 Acquisizione e gestione beni immobili

Gare e capitolati   x    

Contratti di acquisto e locazione       x

Inventari beni immobili       x

Ordini di pagamento   x    

4.5.2 Acquisizione e fornitura beni mobili e servizi

Rilevazione bisogni e programmazione x      

Gare e capitolati   x    

Contratti di acquisto beni e servizi       x

Procedure di riconoscimento debito (art. 2041 C.C.)   x    

Repertorio atti pubblici (ufficio rogante PCM)       x

Contenzioso anche comunitario       x
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5 anni 10 anni 20 anni permanente

periodo di conservazioneTipologia atti

4.5.3 Conservazione e valorizzazione beni mobili di pregio

Banca dati beni mobili di pregio       x

Mostre, esposizioni ed eventi   x    

Pubblicazioni beni mobili di pregio       x

Rapporti con Ministero beni culturali       x

4.5.4 Consegnatario e gestione depositi

Ordini, bolle di trasporto e consegna di materiali   x    

Contratti locazione e gestione depositi       x

Verbali fuori uso beni mobili   x    

4.5.5 Manutenzione ordinaria e straordinaria e restauro

Capitolati e gare   x    

Contratti di manutenzione e restauro dei beni immobili 
e delle sedi di rappresentanza       x

Contratti di manutenzione e restauro di mobili e di 
pregio       x

4.5.6 Visite di Stato, incontri e convegni nelle sedi PCM

Contratti di allestimento e servizio sedi   x    

4.6 BENI E SERVIZI INFORMATICI E RETI TELEMATICHE
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5 anni 10 anni 20 anni permanente

periodo di conservazioneTipologia atti

Rilevazione bisogni e richieste uffici x      

Programmazione informatica annuale e pluriennale x      

4.6.1 Reti e telefonia

Documentazione infrastrutture reti telematiche   x    

Gestione versioni internet ed intranet (governo.it e 
pcm.it)       x

Assistenza telematica eventi Italia ed estero x      

Richiesta e fornitura servizi di centralino e centro 
messaggi x      

Registro telefonate x      

Registro messaggi x      

Studi di fattibilità, ricerche di mercato, capitolati e gare x    

Contratti e collaudi       x

Richieste e assegnazioni telefonia fissa e mobile x      

4.6.2 Progettazione e acquisizione software

Sviluppo software in house x      

Studi di fattibilità, ricerche di mercato, capitolati e gare x    

Contratti e collaudi       x
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5 anni 10 anni 20 anni permanente

periodo di conservazioneTipologia atti

Applicativi intersettoriali: SABS e GERIP x      

Documentazione tecnica software e applicativi x      

Applicativi di protocollo informatico DOCS-PA e 
documentazione tecnica       x

4.6.3 Acquisizione e assegnazione hardware 

Studi di fattibilità, ricerche di mercato, capitolati e gare x    

Contratti e collaudi       x

Assegnazioni hardware   x    

Inventari e verbali di fuori uso   x    

4.6.4 Assistenza informatica e call center
 

Registri chiamate x      

Attestazioni interventi eseguiti x      

4.6.5 Privacy e sicurezza dei dati personali

Piano PCM per la privacy       x

4.7 BILANCIO E RAGIONERIA

4.7.1 Bilancio

DPCM bilancio preventivo e consuntivo       x
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5 anni 10 anni 20 anni permanente

periodo di conservazioneTipologia atti

Decreti di variazione al bilancio       x

Circolari relative al bilancio x      

Verbali verifiche consegnatari   x    

Modelli 57T (Banca d’Italia)   x    

Verbali verifiche cassa   x    

4.7.2 Editoria, protezione civile, funzione pubblica, segretariato generale, ministri senza portafoglio, 
personale

Titoli di spesa   x    

Provvedimenti di legittimità       x

Corrispondenza e rilievi relativi a titoli di spesa   x    

Corrispondenza e rilievi relativi a provvedimenti 
sottoposti al controllo di legittimità       x

4.8 COORDINAMENTO ED INDIRIZZO POLITICO E AMMINISTRATIVO

4.8.1 Affari amministrativi e vigilanza

Decreti di nomina organi enti pubblici       x

Decreti di compenso organi enti pubblici       x

Banca dati degli enti       x

4.8.2 Indirizzo politico e interventi speciali
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5 anni 10 anni 20 anni permanente

periodo di conservazioneTipologia atti

Questioni ed emergenze territoriali (Venezia, 
Castelvolturno, Castellabate, ecc.)       x

Vertenze di privati   x    

Istituzione nuove province       x

Albo dei beneficiari dei comuni x      

Otto per mille a gestione statale       x

Ricorsi al Presidente della Repubblica       x

Comitati e commissioni (decreti istitutivi e attività)       x

Diritto di sciopero (adempimenti L. 146/90) x      

4.8.3 Concertazione amministrativa - problemi sociali e diritti della persona

Esposti ed istanze dei cittadini x      

Decreti flussi migratori       x

Programma triennale politiche immigrazione   x    

Immigrazione clandestina e imbarcazioni     x  

4.8.4 Concertazione amministrativa - infrastrutture e territorio

Esposti ed istanze dei cittadini x      

Energia e centrali termoelettriche (procedure ex L. 
55/2002)       x
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5 anni 10 anni 20 anni permanente

periodo di conservazioneTipologia atti

Insediamenti produttivi (ex D.L.vo 190/2002)       x

Trasferimento beni demaniali     x  

Istruttorie e relazioni istanze di accesso alla 
documentazione (ex L. 241/91 art. 14 quater)     x  

Beni confiscati alla mafia (ex L. 190/96)       x

Fondo solidarietà nazionale (ex L. 225/92 e L. 185/92)   x    

Monitoraggio procedimenti amministrativi   x    

Attuazioni politiche di governo (istruttorie e relazioni)       x

Modelli unici di dichiarazione ambientale (DPCM 
6/7/95)       x

4.9 CONTROLLO INTERNO

4.9.1 Controllo strategico e di gestione

Direttiva per l’azione amministrativa del Segretario 
generale (anche appunti per il SG non protocollati)       x

Direttive Ministri senza portafoglio e dipartimenti       x

Controllo di gestione e contabilità analitica       x

Valutazione della dirigenza       x

 Atti Corte dei conti       x

4.10 SUPPORTO AL GOVERNO NELLE DECISIONI STRATEGICO MILITARI
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5 anni 10 anni 20 anni permanente

periodo di conservazioneTipologia atti

4.10.1 Organizzazione difesa \ ministeri \ PCM

Aree demaniali (pareri acquisizione \ cessione)     x  

Organici     x  

Trasferimenti di sede     x  

Vertici (nomine / Cessione)     x  

Presidenza Consiglio Ministri     x  

Varie x      

4.10.2 Politica Militare 

Organizzazione Riunioni x      

Partecipazione Riunioni x      

Protezione Civile x      

Europa x      

Italia x      

Nato x      

ONU x      

Ordine Pubblico x      
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5 anni 10 anni 20 anni permanente

periodo di conservazioneTipologia atti

Dottrina e Direttive x      

Situazioni Operative x      

Missioni Militari all’Estero x      

Operazioni Nazionali x      

Emergenza Clandestini x      

Incidenti x      

Esercitazioni x      

4.10.3 Politica   /   Difesa   /   Sicurezza

Generale – UTOB   x    

Terrestre   x    

Aerea - RENEGADE   x    

Navale – DIISM   x    

Nucleare - NBC   x    

Uranio Impoverito   x    

Progetto Bilancio   x    

4.10.4 Gestioni Crisi
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5 anni 10 anni 20 anni permanente

periodo di conservazioneTipologia atti

Gestione Crisi in Generale       x

Centro Decisionale Nazionale (CDN)   x    

Nucleo Politico Militare - NPM       x

Coordinamento Interministeriale in Materia di 
Protezione delle Infrastrutture Critiche Informatizzate 
– PIC

      x

Reti protette per gestione Crisi   x    

Livelli di Security   x    

Comitato di Coordinamento Interministeriale per la 
Sicurezza dei Trasporti e delle Infrastrutture – COCIST       x

Proliferation Security Initiative -  PSI   x    

Comando Operativo di Vertice Interforze - VTC di 
Vertice   x    

Sicurezza Trasporto Aereo - Aviazione Generale   x    

Sala Situazione x      

4.10.5 Rapporti Enti Esteri

Seminari / Congressi / Conferenze   x    

Consiglio Supremo Difesa   x    

Progetto ORACLE e Vari   x    

Istituti Militari   x    
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5 anni 10 anni 20 anni permanente

periodo di conservazioneTipologia atti

Istituti Vari   x    

Comunicati (stampa - Presidente Repubblica - 
Presidente PCM  - Vari) x      

Ministeri (tutti) x      

Regioni - Province - Comuni x      

Cerimonie e Ricorrenze x      

4.10.6 Situazioni Politico - Militari 

Interno   x    

Affari Esteri   x    

Reparto Informazioni e Sicurezza di SMD - RIS -   x    

DIS   x    

AISI   x    

AISE   x    

Cellula Intelligence Europea   x    

4.10.7 Situazioni Paesi Esteri

Europa   x    

America   x    
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5 anni 10 anni 20 anni permanente

periodo di conservazioneTipologia atti

Asia   x    

Africa   x    

Medio Oriente   x    

Paesi Arabi   x    

Australia   x    

4.10.8 Gruppo di Lavoro Interministeriale per le Esportazioni del Materiale per la Difesa (GLICED)

Riunioni   x    

Scheda Paese   x    

Scheda Materiali   x    

Attività di Segreteria x      

Decreti di Nomina                   x  

4.10.9 Applicazione L. 185/90

Programmi Intergovernativi   x    

Programmi Coop. Internazionali Difesa   x    

Procedure Applicative   x    

Relazioni al Parlamento   x    
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5 anni 10 anni 20 anni permanente

periodo di conservazioneTipologia atti

Embarghi - Divieti   x    

O.N.G. (Organizzazioni non Governative)   x    

4.10.10 Legislazione Controllo import - export internazionali e trattati internazionali

Framework Aegrement (LOI)   x    

Comm.ne Europea Intracommunity tranfer   x    

Comm.ne Europea per appalti pubblici   x    

Accordi internazionali esportazione materiali 
armamento   x    

Brookching   x    

4.10.11 Rapporti Parlamento

Interrogazioni   x    

Mozioni   x    

Commissioni parlamentari   x    

4.10.12 Programmi finanziari a sostegno dell’Industria

L. 237/93   x    

Konver   x    

4.10.13 Industrie per la Difesa 
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5 anni 10 anni 20 anni permanente

periodo di conservazioneTipologia atti

Organizzazione delle Aziende x      

4.11 SUPPORTO AL PRESIDENTE PER LE RELAZIONI INTERNAZIONALI E LA POLITICA ESTERA

4.11.1 Ministero Affari Esteri

Ministro   x    

Sottosegretario di Stato   x    

Viceministro   x    

Dipartimenti   x    

4.11.2 Organi istituzionali

Organi Costituzionali e di rilevanza costituzionale   x    

Ministeri   x    

Regioni   x    

Enti locali   x    

4.11.3 Questioni di interesse nazionale

Istituti e associazioni x      

Vertici, convegni e manifestazioni x      

Organismi  ed Enti x      
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Immigrazione e d emigrazione x      

Questioni e problemi generali x      

4.11.4 Parte politica

NATO - Paesi Patto Atlantico     x  

ONU     x  

UE e Parlamento europeo x      

paesi ASEM (The Asia Europe Meeting) x      

Patti, accordi e trattati x      

Seminari e convegni x      

Organizzazioni ed istituti x      

Generale x      

4.11.5 Parte economica
  

UE x    

UNESCO - FAO - IFAD x    

OCSE x    

AIEA x    
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Banche e FMI x    

Organizzazioni e istituti italiani e internazionali x    

Convegni e trattati x    

Attività spaziali x    

4.12 CERIMONIALE DI STATO

4.12.1 Ordine delle precedenze

Commissioni di studio e aggiornamento sulle 
onorificenze e benemerenze della Repubblica italiana       x

Benemerenze       x

Associazione degli ex parlamentari della Repubblica 
italiana       x

DPCM 14/04/2006 Disposizioni generali in materia di 
cerimoniale e di precedenze tra le cariche pubbliche       x

Problematiche e quesiti generici sull’ordine delle 
precedenze       x

Leonardo Visconti di Modrone disciplina ordine delle 
precedenze tra le cariche pubbliche       x

Ordine di precedenza nelle pubbliche funzioni ex 
presidenti della Repubblica       x

Disposizioni protocollari pubbliche per adempimenti 
istituzionali e cerimonie nazionali       x

Inviti ad ex consiglieri regionali       x

Rappresentanti del governo per la regione Sardegna       x
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5 anni 10 anni 20 anni permanente

periodo di conservazioneTipologia Atti

4.12.2 Cerimoniale del governo

Crisi di governo       x

Formula dl giuramento dei sottosegretari e ministri       x

Normative da osservare  seguito delle dimissioni del 
governo

      x

Messaggi di auguri ed inviti del Sottosegretario di 
Stato 

      x

Messaggi di auguri ed inviti del Presidente del 
Consiglio

      x

Viaggi ed interventi del Sottosegretario di Stato sul 
territorio italiano

      x

4.12.3 Vertice incontri bilaterali

Vertici e incontri bilaterali       x

4.12.4 G7 - G8

Vertice G7 - G8       x

4.12.5 Unione Europea ed organismi

Trattati di Roma sottoscritti il 25 marzo 1957       x

Presidente del Consiglio e Ministri dell’Unione       x

union of european citizens UEC       x

Alto rappresentante per la politica estera       x
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Commissione europea       x

Organizzazione per la cooperazione e lo sviluppo 
economico OCSE

      x

Agenzia europea per la sicurezza alimentare EFSA 
European Safety Food Authority

      x

Parlamento europeo       x

Trattato costituzionale Unione Europea       x

Bureau international des expositions       x

4.12.6 Visite Capi di Stato

Visite Capi di Stato esteri       x

4.12.7 Insediamento Capi di Stato esteri 

Insediamento Capi di Stato esteri       x

4.12.8 Decesso Capi di Stato esteri

Decesso Capi di Stato esteri      x

4.12.9 Santa Sede e Enti religiosi

Conferenza Episcopale Italiana CEI       x

Giornata mondiale per la pace       x

Incontro tra il Santo Padre Benedetto XVI e gli aderenti 
ai movimenti ed alle comunità ecclesiastiche

      x
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Udienze concesse dal Sommo Pontefice       x

Diocesi (http://www.chiesacattolica.it/cci_new/index.
html)

      x

Discorsi e messaggi del Santo Padre       x

Concistoro nomine cardinali vescovi arcivescovi nunzi 
apostolici segretari di Stato

      x

Canonizzazioni e beatificazioni       x

Presa di possesso della Chiesa suburbicaria di Ostia 
Cardinale Sodano

      x

Esposizione crocifisso       x

Firme intesa       x

Unione Cattolica Italiana UCI       x

Movimenti cristiani Insieme per l’Europa       x

Enti religiosi       x

4.12.10 Ordini cavallereschi onorificenze 

Tutti       x

4.12.11 Esposizione bandiere

Emblema e bandiera della protezione civile       x

Paolo Francesco Barbaccia       x
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Aeroporto di Milano Malpensa esposizione bandiere       x

Sovrana casa di Svevia Principato di Leuca       x

Esposizione bandiere       x

4.12.12 Codifica colori bandiera nazionale

Definizione cromatica colori bandiera Repubblica 
italiana

      x

4.12.13 Fascia tricolore

Fascia tricolore   x    

4.12.14 Festività e giornate nazionali

Altare della Patria       x

Festa  del 2 giugno       x

4.12.15 Interpreti e traduttori

Normative interne   x    

Elenco interpreti e traduttori   x    

Riunione e problematica interpreti   x    

Candidati interpreti   x    

Documentazione contabile   x    
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4.12.16 Patrocini, comitati d’onore, ecc.

Richieste e concessioni x      

4.12.17 Associazioni d’arma

Carristi   x   

Associazione Nazionale Bersaglieri   x   

Anniversario Fondazione della Polizia   x   

Anniversario costituzione Esercito Italiano   x   

Associazione Nazionale Arma di Cavalleria “Ut 
velocius ut vehementius” 

  x   

Associazione Nazionale Paracadutisti d’Italia   x   

Giornata della Memoria dei marinai scomparsi in mare   x   

Unione Nazionale Ufficiali in congedo d’Italia Sezione 
di Gallarate UNUCI

  x   

Nettuno Campo della Memoria per caduti della RSI  - 
10^ MAS traslazione salme

  x   

Associazione Nazionale marinai d’Italia   x   

4.12.18 Anniversari e ricorrenze

Anniversari e ricorrenze     x 

4.12.19 Organismi ed eventi privati
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Organismi ed eventi privati   x    

4.12.20  Palazzi demaniali

Borgo di Leri Cavour Comune di Torino       x

Villa Mondeggi Lappeggi Comune di Bagno a Ripoli       x

Palazzi demaniali       x

Palazzo Chigi       x

Villa Doria Pamphili e Villino Algardi       x

Villa Madama       x

Palazzo Madama       x

4.12.21 ONU, FAO e NATO

Vertici, visite rappresentanti ONU FAO e NATO e 
anniversari

     x

4.12.22 Navi

Navi: cerimonia per la firma del registro d’onore la 
Quirinale

  x    

4.12.23 Medaglie

Medaglia d’onore ai lavoratori coatti deportati in 
Germania durante l’ultima guerra comma 1271 legge 
27/12/2006 n. 296

      x

Richiesta di conferimento di decorazioni al valore 
militare

      x
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Medaglie e decorazioni       x

4.12.24 Circolari direttive tutto ex 9207

Circolari e direttive interne       x

Circolari e direttive generali PCM   x    

4.12.25 Organi dello Stato e militari

Giudici Corte Costituzionale     x  

Comandante generale dell’Arma dei Carabinieri     x  

Giuramento allievi ufficiali e sottufficiali della Guardia 
di Finanza

    x  

Capo di Stato Maggiore della Marina     x  

Autorità garante concorrenza e mercato     x  

Autorità per le garanzie nelle comunicazioni     x  

Autorità per la vigilanza sui lavori pubblici     x  

Camera dei deputati     x  

Autorità per l’energia elettrica e il gas     x  

Esercito     x  

CNEL Consiglio Nazionale Economia Lavoro     x  
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Corte militare d’appello     x  

Corte suprema di Cassazione     x  

Avvocatura generale dello Stato     x  

Consiglio della magistratura militare     x  

Polizia penitenziaria     x  

Corpo forestale dello Stato     x  

Consiglio superiore della Magistratura     x  

Corte dei Conti     x  

Corpo Nazionale Vigili del fuoco     x  

Corte d’appello di Roma     x  

TAR Tribunale amministrativo regionale del Lazio     x  

Consiglio di Stato     x  

Polizia di Stato     x  

Corpo delle Capitanerie di porto     x  

Autorità garante per la protezione dei dati personali     x  

Commissione di garanzia dell’attuazione della legge 
sullo sciopero nei servizi pubblici essenziali 

    x  
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Consiglio supremo di difesa     x  

ONLUS Agenzia per le organizzazioni non lucrative di 
utilità sociale

    x  

4.12.26 Vice Presidente

Atti   x    

4.12.27 Interrogazioni parlamentari

Atti di sindacato ispettivo x      

4.12.28 Cerimoniale del Presidente della Repubblica

Esposizione del ritratto del capo dello Stato     x  

Ricorrenze con la partecipazione del Presidente della 
Repubblica

    x  

Auguri di fine anno delle alte cariche dello Stato al 
Presidente della Repubblica

    x  

Viaggi del Presidente della Repubblica all’estero     x  

Intervento presentazione relazione annuale garante 
Palazzo Madama

    x  

Interventi incontri e visite del Presidente della 
Repubblica in territorio italiano

    x  

Istanze del Presidente della Repubblica     x  

Visite del Presidente della Repubblica alla Città del 
Vaticano

    x  

Genetliaco del Presidente della Repubblica     x  
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Cerimonie e manifestazioni militari di rilievo d’interesse 
del Presidente della Repubblica in territorio italiano

    x  

Udienze del Presidente della Repubblica     x  

Elezione, giuramento e insediamento del nuovo 
Presidente della Repubblica

    x  

4.12.29 Sport

Eventi sportivi nazionali ed internazionali   x    

Candidatura italiana ad eventi sportivi   x    

4.12.30 Affari internazionali del Presidente del Consiglio dei Ministri

Partecipazione del Presidente del Consiglio all’ 
Assemblea generale dell’ONU 

      x

Visite ufficiali del Presidente del Consiglio       x

Viaggi del Presidente del Consiglio all’estero        x

Partecipazione del Presidente del Consiglio  al 
Consiglio Europeo informale

      x

Consiglio Europeo Bruxelles       x

Vertici bilaterali       x

Incontri del Presidente del Consiglio con autorità 
estere

      x

Funerali di Stato decessi - Lutto nazionale       x

Deleghe di Governo     x  
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4.12.31 Emblema dello Stato

Bandiere distintive       x

Logo Palazzo Chigi       x

Mauro Pieroni Scultore in Araldica Firenze       x

Emblema dello Stato Documenti Storici       x

4.13 ONORIFICENZE E ARALDICA

Onorificenze OMRI, normativa, quesiti e informazioni       x

Fascicoli nominativi OMRI       x

Raccolta ufficiale insigniti       x

Nomina del cancelliere e del consiglio dell’OMRI       x

Corrispondenza con la cancelleria dell’OMRI       x

Decorazioni, insegne e simboli       x

Contingente numerico onorificenze annuali       x

Ripartizione contingente tra i Ministeri       x

Rapporti con la Presidenza della Repubblica e 
richieste art. 2

      x

Decreti di conferimento di onorificenze OMRI art. 2       x
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Decreti di conferimento di onorificenze OMRI       x

Richiesta onorificenze di diversa competenza       x

Elenchi segnalazioni onorificenze dei ministeri       x

Corrispondenza con i Ministeri       x

Corrispondenza con gli uffici territoriali del Governo       x

Corrispondenza con Regioni, Province e Comuni       x

Corrispondenza con associazioni ed enti       x

Rettifiche di onorificenze       x

Revoche di onorificenze       x

Visite di Stato       x

Emblemi araldici       x

Onorificenze pontificie     x  

Autorizzazioni       x

Titoli nobiliari pontifici       x

Araldica enti giuridici       x

Blasonisti       x
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Quesiti araldici genealogici sfragistici       x

Emblema dello Stato       x

Marchi di fabbrica       x

Araldica delle famiglie       x

Affari generali       x

Famiglie       x

Famiglie estere       x

Ordini cavallereschi non riconosciuti       x

Consulta araldica       x

Titoli nobiliari stranieri       x

Onorificenze straniere       x

Comunicazione avvenuto conferimento       x

Corrispondenza con enti e organi costituzionali       x

Camera e Senato       x

Corte costituzionale       x

Avvocatura generale dello stato       x
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Consiglio di stato       x

Corte dei conti       x

Gruppo di lavoro insegne OMRI       x

Commissione di studio e aggiornamento sulle 
onorificenze e benemerenze della Repubblica 

      x

Richieste costituzione associazioni insigniti OMRI       x

Quesiti vari       x

Corrispondenza dipartimento cerimoniale PCM       x

4.14 INFORMAZIONE ED EDITORIA

Varie       x

Studi e analisi di settore       x

Coordinamento attività di informazione       x

Coordinamento attività dell’editoria        x

Piano annuale di comunicazione x      

Comunicazione pubblicitaria       x

Accordi quadro con i concessionari e tariffe       x

Produzione audiovisivi       x
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Cura della produzione editoriale per il governo       x

Ufficio per le relazioni con il pubblico       x

Posta elettronica della PCM e numero verde       x

Esposizioni cerimonie convegni     x  

Convenzioni con la rai       x

Convenzioni  con le agenzie di stampa       x

Contratti per ricerche-sondaggi       x

Contributi a giornali periodici editoria non vedenti       x

Provvidenze emittenti radiofoniche e televisive       x

Sostegno alla cultura italiana e premi cultura      

Agevolazioni di credito per lo sviluppo editoria       x

Mobilità e riqualificazione  dei giornalisti       x

Tutela del diritto d’autore e proprietà intellettuale x

Vigilanza sulla SIAE x

Comitato tecnico contro la pirateria digitale x

4.15 PROGRAMMAZIONE E COORDINAMENTO POLITICA ECONOMICA

4.15.1 Documentazione sedute CIPE e preCIPE
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Appunto generale       x

Note informative di argomento generale       x

Note di argomento generale prodotte da Ministri e 
Sottosegretari

      x

Deleghe       x

Corrispondenza relativa alla partecipazione dei 
componenti

    x  

Richiesta passi componenti e accompagnatori x      

Note di trasmissione delibere alla firma, alla C.d.C., 
alla G.U.

x      

Rilievi della C.d.C. e relativa corrispondenza       x

Richiesta di servizi per l’organizzazione delle sedute x      

4.15.2 Atti ufficiali del CIPE (convocazioni, odg, verbali, delibere)

Telegrammi di convocazione       x

Ordini del giorno       x

Verbali       x

Delibere       x

Verbali di accesso alla documentazione     x  

4.15.3 Lavori commissioni e comitati CIPE

Verbali       x
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Note di argomento generale prodotte da Ministri e 
Sottosegretari

      x

Deleghe       x

Corrispondenza relativa alla partecipazione dei 
componenti

    x  

Verbali di accesso alla documentazione     x  

Richiesta passi componenti e accompagnatori x      

Richiesta di servizi per l’organizzazione delle sedute x      

4.15.4 Aree sottoutilizzate (programmazione e riparto risorse nazionali e comunitarie)

Proposte di delibera e relativa corrispondenza in 
entrata e in uscita

      x

Note informative sugli esiti dell’istruttoria delle 
proposte

      x

Appunti di lavoro e altra documentazione prodotta nel 
corso dell’istruttoria

    x  

Risposte a rilievi della C.d.C.       x

Verbali di accesso alla documentazione     x  

4.15.5 Programmazione economica e finanziaria e strumenti di supporto (RPP, DPEF, programma ISTAT)

Proposte di delibera e relativa corrispondenza in 
entrata e in uscita

      x

Note informative sugli esiti dell’istruttoria delle 
proposte

      x

Appunti di lavoro e altra documentazione prodotta nel 
corso dell’istruttoria

    x  

Risposte a rilievi della C.d.C       x
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Verbali di accesso alla documentazione     x  

4.15.6 Attività produttive (agricoltura, industria, turismo, altri servizi, commercio con l’estero)

Proposte di delibera e relativa corrispondenza in 
entrata e in uscita

      x

Note informative sugli esiti dell’istruttoria delle 
proposte

      x

Appunti di lavoro e altra documentazione prodotta nel 
corso dell’istruttoria

    x  

Risposte a rilievi della C.d.C.       x

Verbali di accesso alla documentazione     x  

4.15.7 Lavoro 

Proposte di delibera e relativa corrispondenza in 
entrata e in uscita

      x

Note informative sugli esiti dell’istruttoria delle 
proposte

      x

Appunti di lavoro e altra documentazione prodotta nel 
corso dell’istruttoria

    x  

Risposte a rilievi della C.d.C       x

4.15.8 Istruzione e formazione professionale

Proposte di delibera e relativa corrispondenza in 
entrata e in uscita

      x

Note informative sugli esiti dell’istruttoria delle 
proposte

      x

Appunti di lavoro e altra documentazione prodotta nel 
corso dell’istruttoria

    x  
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Risposte a rilievi della C.d.C.       x

Verbali di accesso alla documentazione     x  

4.15.9 Ricerca e innovazione tecnologica

Proposte di delibera e relativa corrispondenza in 
entrata e in uscita

      x

Note informative sugli esiti dell’istruttoria delle 
proposte

      x

Appunti di lavoro e altra documentazione prodotta nel 
corso dell’istruttoria

    x  

Risposte a rilievi della C.d.C.       x

Verbali di accesso alla documentazione     x  

4.15.10 Sanità e politiche sociali 

Proposte di delibera e relativa corrispondenza in 
entrata e in uscita

      x

Note informative sugli esiti dell’istruttoria delle 
proposte

      x

Appunti di lavoro e altra documentazione prodotta nel 
corso dell’istruttoria

    x  

Risposte a rilievi della C.d.C.       x

Verbali di accesso alla documentazione     x  

4.15.11 Attività culturali e sportive 

Proposte di delibera e relativa corrispondenza in 
entrata e in uscita

      x
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Note informative sugli esiti dell’istruttoria delle 
proposte

      x

Appunti di lavoro e altra documentazione prodotta nel 
corso dell’istruttoria

    x  

Risposte a rilievi della C.d.C.       x

Verbali di accesso alla documentazione     x  

4.15.12 Ambiente (energia, tutela, difesa suolo, bonifiche e territori montani, CTIM)

Proposte di delibera e relativa corrispondenza in 
entrata e in uscita

      x

Note informative sugli esiti dell’istruttoria delle 
proposte

      x

Appunti di lavoro e altra documentazione prodotta nel 
corso dell’istruttoria

    x  

Risposte a rilievi della C.d.C.       x

Verbali di accesso alla documentazione     x  

Documentazione relativa alle sedute del CTIM      
vedi lavori 

commissioni 
e comitati

4.15.13 Infrastrutture e grandi reti

Proposte di delibera e relativa corrispondenza in 
entrata e in uscita

      x

Note informative sugli esiti dell’istruttoria delle 
proposte

      x

Appunti di lavoro e altra documentazione prodotta nel 
corso dell’istruttoria

    x  

Risposte a rilievi della C.d.C.       x
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Verbali di accesso alla documentazione     x  

4.15.14 Affari giuridici e contenzioso

Tutte     x  

4.15.15 Cabina di regia nazionale e segreteria tecnica

Tutte     x  

4.15.16 Finanza di progetto e partenariato (UTFP)

Relazione annuale sull’attività dell’UTFP da sottoporre 
al CIPE

      x

Note informative sui contenuti della relazione       x

Appunti di lavoro e altra documentazione prodotta nel 
corso dell’istruttoria

    x  

Verbali di accesso alla documentazione     x  

4.15.17 Regolazione servizi di pubblica utilità (NARS)

Proposte di delibera e relativa corrispondenza in 
entrata e in uscita

      x

Note informative sugli esiti dell’istruttoria delle 
proposte

      x

Appunti di lavoro e altra documentazione prodotta nel 
corso dell’istruttoria

    x  

Risposte a rilievi della C.d.C.       x

Verbali di accesso alla documentazione     x  
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Relazione annuale sull’attività del NARS da sottoporre 
al CIPE

      x

Documentazione relativa alle sedute del NARS      
vedi lavori 

commissioni 
e comitati

4.15.18 Cooperazione allo sviluppo

Relazione annuale da sottoporre al CIPE       x

Note informative sui contenuti della relazione       x

Appunti di lavoro e altra documentazione prodotta nel 
corso dell’istruttoria

    x  

4.15.19 Investimenti pubblici: coordinamento e monitoraggio (MIP e CUP)

Proposte di delibera e relativa corrispondenza in 
entrata e in uscita

      x

Note informative sugli esiti dell’istruttoria delle 
proposte

      x

Appunti di lavoro e altra documentazione prodotta nel 
corso dell’istruttoria

    x  

Risposte a rilievi della C.d.C.       x

Verbali di accesso alla documentazione     x  

4.16 VOLI DI STATO E UMANITARI

Istruttorie voli personalità ed umanitari       x

Composizione, aggiornamento e manutenzione della 
flotta

      x

Rapporti con autorità aeronautiche - Atti di regolazione   x    
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Aeroporti - documentazione e piani       x

Atti di sindacato ispettivo   x    

Documentazione contabile e atti di gestione finanziaria   x    

4.16.1 Organizzazione e funzionamento

Sala operativa - piani tecnici, progetti e supporti 
informatici

      x

Contratti e convenzioni relativi ai sistemi di 
comunicazione

      x

4.16.2 Disciplina dei procedimenti interni

Atti generali originali e copie recanti scritture autografe 
o stampigliature originali 

      x

Documentazione relativa al coordinamento degli 
aspetti aeronautici di grandi eventi

    x  

Acquisto strumenti e supporti per la navigazione aerea x      

Atti relativi alla Compagnia aeronautica italiana       x

Attività Compagnia aeronautica italiana x      

4.17 PUBBLICA AMMINISTRAZIONE E INNOVAZIONE 

4.17.1 Funzione Pubblica

4.17.1.1 Trasferimenti contributi e convenzioni 

Aran   x    
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Formez - convenzioni   x    

Sspa - convenzioni   x    

Uncem   x    

Anci   x    

4.17.1.2 Nuclei certificazione CCLN

Richieste di elementi   x    

Comunicazioni elementi di risposta per ul   x    

Certificatori costi contrattuali   x    

4.17.1.3 Avvocature 

Pagamenti avvocatura e pagamenti legali e 
rappresentanti

  x    

Richieste pareri organi consultivi   x    

Pareri su richiesta altre amministrazioni   x    

4.17.1.4 Comitato dei garanti 

Comunicazioni per pubblicazioni su sito internet x      

Documenti illustrativi attività dipartimento per 
pubblicazione interna o esterna

x      

Atti per conferenze stampa ministro x      
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Atti partecipazione o organizzazione convegni x      

4.17.1.5 Commissioni e gruppi di lavoro 

Atti istitutivi attività progettuali (decreti-delibere- 
protocolli intese etc.) 

      x

Atti preparatori attività progettuale        

Contratti - convenzioni-accordi e relativi atti modificativi       x

Bandi di gara     x  

Atti  gestione contabile     x  

Comunicazioni con soggetti pubblici e privati coinvolti x      

Commissioni, gruppi di lavoro, incarichi di studio, 
comitato tecnico scientifico

  x    

4.17.1.6 Esperti

Ex art 11 legge 137/2002     x  

Art. 9 dlgs 303/1999     x  

Dpr 338 e dpr 536     x  

Commissione esperti PA     x  

4.17.1.7 Enti disciolti

Interessi legali       x
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TFR personale enti soppressi       x

4.17.1.8 Personale delle pubbliche amministrazioni

Direttive ministro       x

Deleghe   x    

Registro protocollo       x

Relazione al parlamento       x

Conto annuale   x    

Contenzioso legale, iniziative extragiudiziali, diffide e 
messe in mora

      x

Richieste di accesso agli atti     x  

Bandi di gara       x

Capitolati d’oneri       x

Decreti di nomina       x

Verbali di valutazione       x

Decreti di aggiudicazione gara       x

Pubblicazione graduatorie       x

Certificazioni antimafia     x  
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Documenti d’identità     x  

Decreti d’impegno     x  

Fidejussioni     x  

Offerte tecniche     x  

Offerte economiche     x  

Ricorsi       x

Contratti       x

Curricula gruppi di lavoro e consulenti     x  

Richieste piani di attività per affidamenti in house     x  

Piani di attività     x  

Progetti esecutivi     x  

Osservazioni piani di attività e progetti esecutivi     x  

Approvazioni piani     x  

Convenzioni       x

Comunicazioni avvio attività progettuali     x  

Comunicazioni fine attività progettuali     x  
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Comunicazioni nomina responsabili di progetto     x  

Note di liquidazione     x  

Richieste di erogazione     x  

Fatture     x  

Note di credito     x  

Dichiarazioni atti di notorietà     x  

Relazioni tecniche     x  

Rendiconti     x  

Sal     x  

Proroghe     x  

Autorizzazioni deleghe     x  

Autorizzazioni pubblicazioni     x  

Notifiche di decisione definitiva     x  

Schede di fine progetto     x  

Decreti di disimpegno     x  

Protocolli d’intesa       x
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Accordi istituzionali       x

Convocazioni Comitati       x

Verbali Comitati       x

Rimodulazioni budget     x  

Rapporti di ricerca       x

Cd rom documentali       x

Prodotti editoriali e multimediali       x

Svincolo fidejussioni     x  

Richieste di restituzione somme     x  

Comunicazioni accreditamento somme UBR     x  

Ordini di servizio     x  

Deleghe di funzioni interne all’ufficio     x  

Deleghe alla firma delle Convenzioni       x

Decreti di approvazione delle Convenzioni       x

Banche dati     x  

4.17.1.9 Commissione per la valutazione dell’attività formativa (dm 8/5/2002)



107

5 anni 10 anni 20 anni permanente

periodo di conservazioneTipologia atti

Pareri su valutazione titoli     x  

Pareri su percorsi formativi     x  

4.17.1.10 Relazioni sindacali

Registri di protocollo       x

Repertorio protocolli d’intesa       x

Istruttorie protocolli d’intesa   x    

Atti generali   x    

4.17.1.11 Prefetti, diplomatici, forze di polizia e forze armate

Atti generali x      

Istruttorie contratti   x    

Repertori contratti       x

4.17.1.12 Previdenze e fine lavoro

Atti generali   x    

Previdenza obbligatoria   x    

TFR e previdenza complementare   x    

4.17.1.13 Rappresentatività sindacale e scioperi 
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Ricorsi, interrogazioni parlamentari, richieste di 
parere al Consiglio di Stato, d.d.l., proposte di legge 
concernenti le relazioni sindacali.

  x    

Procedura speciale per l’acquisizione del parere 
del CNEL sui casi di contenzioso insorti in seno 
al Comitato Paritetico presso l’Aran in sede di 
certificazione dei dati associativi ed elettorali.

  x    

Richieste di parere in ordine alla determinazione 
della rappresentatività delle Confederazioni e delle 
Organizzazioni sindacali per la loro legittimazione alla 
partecipazione alle trattative nazionali e integrative 
di definizione degli Accordi sindacali, nonché per la 
fruizione delle prerogative sindacali.

  x    

Richieste e pareri in ordine alla legittima fruizione delle 
prerogative sindacali in generale.

  x    

Comunicazioni sui dati associativi ed elettivi delle 
organizzazioni sindacali ai fini della misurazione del 
grado di rappresentatività.

  x    

Distacchi permessi aspettative

Provvedimenti riguardanti la ripartizione annuale dei 
permessi per l’espletamento del mandato dei dirigenti 
sindacali delle strutture locali delle organizzazioni 
sindacali rappresentative, nonché l’assegnazione 
dei permessi per la partecipazione di tutti i dirigenti 
sindacali alle riunioni degli organismi statutari delle 
Confederazioni ed Organizzazioni sindacali legittimate.

  x    

Richieste e relative autorizzazioni al collocamento 
in distacco ed in aspettativa sindacale non 
retribuita,nonché richieste di fruizione dei permessi 
sindacali per lo svolgimento del mandato cumulati del 
personale delle Forze di Polizia ad ordinamento civile, 
della carriera prefettizia e della carriera diplomatica.

  x    

Provvedimenti concernenti la fruizione dei distacchi, 
permessi cumulati sotto forma di distacco, aspettative 
sindacali e permessi per l’espletamento del mandato e 
per la partecipazione alle riunioni degli organismi direttivi.

  x    

Documentazione riguardante anche la rilevazione 
dei dati, a consuntivo, attinenti al godimento delle 
prerogative sindacali, quali distacchi, permessi e 
aspettative sindacali non retribuite. 

  x    

Documentazione per la predisposizione dell’Allegato 
alla Relazione annuale al Parlamento sullo stato della 
P.A.

  x    
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Scioperi

Accordi, e Codici di autoregolamentazione riguardanti 
servizi pubblici essenziali da mantenere in caso di 
sciopero.

  x    

Delibere di valutazione di congruità delle clausole di cui 
sopra, nonché delibere riguardanti l’adozione di “Proposte”, 
assunte dalla Commissione di garanzia, anche a seguito 
di Audizioni programmate presso la stessa.

  x    

Richieste e comunicazioni inerenti i tentativi di 
conciliazione preordinati alla legittima proclamazione 
degli scioperi.

  x    

Proclamazione di scioperi e comunicazioni alle 
amministrazioni ed all’utenza.

  x    

Indicazioni immediate della Commissione di garanzia, 
attinenti alla legittimità delle proclamazioni in esame.

  x    

Tentativi di conciliazione e adozione anche ai fini della 
emanazione delle ordinanze c.d. di “precettazione” e di 
differimento degli scioperi.

  x    

Provvedimenti sanzionatori nei confronti dei soggetti 
che proclamano uno sciopero valutato illegittimo 
dalla Commissione di garanzia o nei confronti dei 
soggetti che non ottemperano alle ordinanze c.d. 
di “precettazione” e di differimento degli scioperi, 
emanate dal Ministro per le riforme e le innovazioni 
nella pubblica amministrazione  e procedure per 
l’esecuzione dei provvedimenti stessi.

  x    

Circolari-Direttive e documentazione per l’acquisizione 
ed elaborazione dei dati di adesione agli scioperi 
necessari ai fini della informatizzazione delle 
procedure in materia di scioperi.

  x    

Pareri, ricorsi, interrogazioni parlamentari, d.d.l. e 
proposte di legge in materia di scioperi.

  x    

4.17.1.14 Repertorio atti costitutivi, statuti e adesioni OOSS

Atti costitutivi, Statuti  e comunicazioni sulle vicende 
aggregative e disaggregative delle Confederazioni ed 
Organizzazioni sindacali.

  x    

Richieste di certificazione sulle vicende di cui sopra.   x    
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4.17.1.15 Contrattazione collettiva

Atti generali x      

Organismo di coordinamento dei comitati di settore        

Repertorio verbali dell’organismo di coordinamento dei 
comitati di settore

      x

Istruttoria fascicoli dell’organismo di coordinamento dei 
comitati di settore

    x  

Decreti esperti per la certificazione dei costi 
contrattuali

  x    

Atti di indirizzo

Repertorio atti indirizzo (Atto indirizzo, delibera CdM, 
lettera ARAN)

      x

Istruttoria fascicoli atto indirizzo     x  

Contratti integrativi

Contratti integrativi   x    

Contratti nazionali

Repertorio CCNL e CCNQ (Contratto, delibera CdM, 
lettera ARAN)

      x

Istruttoria fascicoli  ccnq e ccnl     x  

Rapporti Corte Conti inerenti la contrattazione collettiva

Repertorio delibere Corte dei Conti       x
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Deliberazione Igop e Ministero Economia inerenti la contrattazione collettiva

Atti   x    

4.17.1.16 Dirigenza delle pubbliche amministrazioni

Incarichi (varie tipologie)     x  

Passaggio tra amministrazioni (dpr 108/2004)     x  

Incarichi (art. 53 dlgs 165/2001)     x  

Accesso alla qualifica dirigenziale     x  

Cessazione dalla qualifica     x  

Dotazioni dirigenti nella PA     x  

Dirigenti a disposizione e promozione professionalità     x  

Mobilità     x  

Opzione     x  

Trattamento economico     x  

Trattamento giuridico     x  

Banca dati della dirigenza     x  

Dati statistici     x  
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4.17.1.17 Ispettorato

Rapporti di attività interni   x    

Esposti e segnalazioni su omissioni e irregolarità 
procedimentali

x      

Esposti sulla qualità dei servizi       x

Attività ispettiva presso le amministrazioni   x    

Comitato di garanti     x  

4.17.1.18 Attività di coordinamento istituzionale

Rapporti con PCM e altre organizzazioni     x  

Attività legislativa     x  

Circolari e direttive alle amministrazioni dello Stato       x

Relazioni al Parlamento       x

Attività statistica sulla PA e ISTAT     x  

Programmi e progetti PA       x

Piano nazionale qualità   x    

Attività di valutazione e controllo nella PA        

4.17.1.19 Affari internazionali
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Atti vari x      

Visite delegazioni estere     x  

Rapporti internazionali del dipartimento     x  

Scambi di esperienze con altri paesi   x    

Cooperazione europea       x

OCSE, ONU e altre organizzazioni europee e 
internazionali

      x

Mobilità internazionale dei lavoratori       x

4.17.1.20 Innovazioni

Politica di innovazione amministrativa       x

Osservatorio modernizzazione       x

Carta dei servizi     x  

Formazione manageriale enti locali     x  

Gestione sito cantieri   x    

KMS - gestione della conoscenza     x  

Progetti AIPA       x

Progetti finalizzati       x
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Innovazione per l’ufficio legislativo   x    

Iniziative a sostegno dell’innovazione     x  

Convenzioni   x    

4.17.1.21 Uffici relazioni con il pubblico

Provvedimenti di organizzazione e funzionamento

Comunicazioni di atti organizzativi, consulenze   x    

Rapporti con enti pubblici e università

Carteggi vari x      

Atti relativi a stage   x    

Convenzioni       x

Informazioni su norme, competenze ed attività del dipartimento

Richieste utenti, comunicazioni ufficio   x    

Quesiti e pareri in materia di autocertificazione

Pareri alle P.A.       x

Pareri ai cittadini       x

Quesiti pubblicati su sito web       x
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Richieste utenti, comunicazioni ufficio   x    

Proposte e segnalazioni da parte dei cittadini e di altre PP.AA. 

Da parte delle P.A.       x

Da parte dei cittadini   x    

Comunicazioni utenti/ufficio   x    

Istanze di recesso       x

Istanze e quesiti sull’attuazione L. 241/90 

Quesiti       x

Istanze       x

Richieste utenti, comunicazioni ufficio   x    

4.17.1.22 Qualità della regolazione

Proposte e segnalazioni di cittadini e di PPAA x      

4.17.1.23 Consulta nazionale disabilità

Segnalazioni e pareri   x    

4.17.1.24 Commissione esperti PA

Verbali       x
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4.17.1.25 Contenzioso delle PA

Carteggi, rapporti e decisioni       x

4.17.1.26 Giudizio amministrativo

Richieste elementi istruttori     x  

Relazioni  Avv. Gen. Stato per Costituzione, 
Estromissione, Appello

    x  

4.17.1.27 Tar / Consiglio di stato 

Richieste Pareri     x  

Giudizio ordinario        

Tentativi Obbligatori conciliazione - Costituzione/
Declinatorie

       

Richieste elementi istruttori     x  

Relazioni Avv. Gen. Stato per Costituzione, 
Estromissione, Appello

    x  

Comparsa costituzione e risposta     x  

4.17.1.28 Ricorsi straordinari

Richieste elementi e/o controdeduzioni     x  

Richiesta parere Consiglio di Stato     x  

DPR decisorio del Ric. Str.     x  
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Notifiche     x  

4.17.1.29 Varie

Pareri legali     x  

Interpelli - risposte     x  

Accesso atti     x  

Atti individuazione incompetenze     x  

4.17.2 Innovazione nella P.A.

4.17.2.1 Interrogazioni e interpellanze

Richieste di elementi per risposta   x    

Comunicazioni  elementi di risposta per ul   x    

4.17.2.2 Relazioni al parlamento
 

Richieste di elementi   x    

Comunicazioni elementi di risposta per ul   x    

4.17.2.3 Pareri

Richieste pareri organi consultivi   x    

Pareri su richiesta altre amministrazioni   x    
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4.17.2.4 Attività di comunicazione:sito internet, pubblicazioni, eventi, convegni

Comunicazioni per pubblicazioni su sito internet x      

Documenti illustrativi attività dipartimento per 
pubblicazione interna o esterna

x      

Atti per conferenze stampa ministro x      

Atti partecipazione o organizzazione convegni x      

4.17.2.5 Progetti per l’ammodernamento della P.A.

Atti istitutivi attività progettuali (decreti –delibere 
–protocolli -intese etc.)

      x

Atti preparatori attività progettuale     x  

Contratti –convenzioni -accordi e relativi atti 
modificativi

      x

Bandi di gara     x  

Atti di espletamento ed aggiudicazione gara     x  

Atti gestione attività  progettuale        

Atti gestione contabile     x  

Comunicazioni con soggetti pubblici e privati coinvolti x      

4.17.2.6 Progetti di innovazione in aree prioritarie (scuola, sanità, giustizia)  

Atti istitutivi attività progettuali (decreti –delibere 
–protocolli -intese etc.)

      x
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Atti preparatori attività progettuale     x  

Contratti –convenzioni -accordi e relativi atti 
modificativi

      x

Bandi di gara     x  

Atti di espletamento ed aggiudicazione gara     x  

Atti gestione attività  progettuale     x  

Atti gestione contabile     x  

Comunicazioni con soggetti pubblici e privati coinvolti x      

4.17.2.7 Progetti per l’innovazione dell’apparato produttivo

Atti istitutivi attività progettuali (decreti –delibere 
–protocolli -intese etc.)

      x

Atti preparatori attività progettuale     x  

Contratti –convenzioni -accordi e relativi atti 
modificativi

      x

Bandi di gara     x  

Atti di espletamento ed aggiudicazione gara     x  

Atti gestione attività  progettuale     x  

Atti gestione contabile     x  

Comunicazioni con soggetti pubblici e privati coinvolti x      
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4.17.2.8 Progetti per la riduzione del digital divide

Atti istitutivi attività progettuali (decreti –delibere 
–protocolli -intese etc.)

      x

Atti preparatori attività progettuale     x  

Contratti –convenzioni -accordi e relativi atti 
modificativi

      x

Bandi di gara     x  

Atti di espletamento ed aggiudicazione gara     x  

Atti gestione attività  progettuale     x  

Atti gestione contabile     x  

Comunicazioni con soggetti pubblici e privati coinvolti x      

4.17.2.9 Progetti per la diffusione delle ICT e dell’e-government nei Paesi in via di sviluppo 

Contratti di collaborazione     x  

Contratti servizi     x  

Atti preparatori accordi internazionali       x

Accordi internazionali       x

Comunicazioni con istituzioni nazionali ed estere     x  

4.17.2.10 Affari internazionali 



121

5 anni 10 anni 20 anni permanente

periodo di conservazioneTipologia atti

Atti nomina delegati ed esperti presso gruppi di lavoro 
europei ed internazionali 

x      

Comunicazioni con rappresentanza permanente 
presso unione europea

x      

Documentazione preparatoria formazione direttive 
europee

x      

Verbali riunioni con delegazioni estere x      

Comunicazioni con ufficio legislativo e gabinetto 
ministro

x      

4.17.2.11 Open source  

Atti istitutivi attività progettuali (decreti-delibere- 
protocolli intese etc-) 

      x

Atti preparatori attività progettuale     x  

Contratti –convenzioni -accordi e relativi atti 
modificativi

      x

Bandi di gara     x  

Atti di espletamento ed aggiudicazione gara     x  

Atti gestione attività  progettuale     x  

Atti gestione contabile     x  

Comunicazioni con soggetti pubblici e privati coinvolti x      

4.17.2.12 Accessibilità

Documento  per ul sull’attuazione della legge 4/2004 
per relazione al parlamento

x      
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Comunicazioni con cnipa e altre amministrazioni x      

Documentazione preparatoria formazione direttive 
europee

x      

Verbali riunioni con delegazioni estere x      

Comunicazioni con ufficio legislativo e gabinetto 
ministro

x      

4.18 ANTICORRUZIONE E TRASPARENZA

4.18.1 Legislazione per la prevenzione e il contrasto 
della corruzione e dell’illecito e atti parlamentari 

x     

4.18.2 Attività internazionale x     

4.18.3 Indagini x    

4.18.4 Protocolli d’intesa x     

4.18.5 Relazioni semestrali x     

4.18.6 Attività di studio   x   

4.18.7 Affari generali e personale      x

4.19 PROGRAMMA DI GOVERNO

4.19.1Sistema informativo di monitoraggio del 
programma

      x

4.19.2 Rapporti semestrali       x

4.19.3 Altri strumenti di monitoraggio       x
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4.19.4 Agenda normativa del governo       x

4.19.5 Ricerche, studi e consulenze       x

4.20 RAPPORTI CON IL PARLAMENTO

Organizzazione e monitoraggio attività legislativa nella 
sede di Governo

x      

Organizzazione dell’attività legislativa in Parlamento x      

Adempimenti inerenti il pre-consiglio dei Ministri 
(schede della seduta)

x      

Assegnazione e presentazione alle Camere dei 
disegni di legge (nota di trasmissione)

x      

Trasmissione al Parlamento degli schemi di atti 
normativi e delle proposte di nomina governativa (nota 
di trasmissione)

x      

Sviluppo del sistema informativo e delle tecnologie 
informatiche

      x

Informazione sui lavori delle assemblee parlamentari 
e presenze dei rappresentanti del Governo (fax di 
trasmissione)

x      

Informazione sui lavori delle Commissioni 
(trasmissione delle presenze)

x      

Informazione e trasmissione dati sullo stato di 
attuazione delle leggi (schede)

x      

4.20.1 procedimenti legislativi dell’area istituzionale 

Atti relativi all’istruttoria di richiesta di trasferimento di 
sede e di relazione tecnica

x      

4.20.2 procedimenti legislativi dell’area economico-finanziaria e attività produttive

Atti relativi all’istruttoria di richiesta di trasferimento di 
sede e di relazione tecnica

x      



124

5 anni 10 anni 20 anni permanente

periodo di conservazioneTipologia Atti

4.20.3 Rapporti con gli organi delle Camere e con i gruppi parlamentari             

Trasferimento di progetti di legge dalla sede referente 
alla sede legislativa/deliberante o redigente

x      

Trasmissione relazione tecnica su progetti di legge o 
emendamenti

x      

Trasmissione dati, informazioni e relazioni ai sensi 
della delega del Ministro (D.P.C.M. 15 giugno 2006)

x      

4.20.4 Procedimenti legislativi dell’area ambiente e infrastrutture

Atti relativi all’istruttoria di richiesta di trasferimento di 
sede e di relazione tecnica

x      

Comitato parlamentare per la legislazione x      

4.20.5 Rapporti con i Ministri omologhi dell’Unione Europea

Atti relativi agli adempimenti procedurali di cui alla 
direttiva 93/94/CE - notifica D.P.L. contenente regole 
tecniche

x      

4.20.6 Rapporti con le presidenze delle assemblee degli enti territoriali

Atti e sedute di sindacato ispettivo x      

Conflitti di competenza tra dicasteri x      

Interrogazioni a risposta immediata del Presidente del 
Consiglio e del Vicepresidente del Consiglio

      x

4.20.7 Sintesi dei lavori delle assemblee e statistiche

Sintesi x      

Statistiche       x
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4.20.8 Atti di indirizzo del Parlamento

Richiesta programmazione x      

4.20.9 Impegni assunti dal governo in Parlamento e rapporti con gli uffici di controllo

Richiesta della Camera x      

Nota al Ministero x      

Risposta Ministero x      

4.20.10 Presentazioni delle relazioni previste dalle leggi

Nota al Parlamento x      

4.20.11 Mozioni presentate alla Camera

Delega della mozione x      

4.20.12 Mozioni presentate al Senato

Delega della mozione x      

4.20.13 Ordini del giorno Camera

Richiesta della Camera x      

Nota al Ministero x      

Risposta Ministero x      
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4.20.14 Risoluzioni Commissione Camera

Delega della risoluzione x      

4.20.15 Risoluzioni aula Camera

Delega della risoluzione x      

Risoluzioni conclusive Camera x      

4.20.16 Risoluzioni Senato

Delega della risoluzione x      

4.20.17 Ordini del giorno Senato

Risposta Ministero x      

Atti relativi all’istruttoria emendamenti a D.L. in esame 
al Senato della Repubblica

x      

4.20.18 Altre interrogazioni 

Atti non di competenza del Dipartimento Rapporti con 
il Parlamento

x      

4.20.19 Riunioni e incontri organizzate dal Dipartimento  

Convocazioni e verbali       x

4.21 RIFORME ISTITUZIONALI E FEDERALISMO

4.21.1 Redazione, studio e monitoraggio delle riforme istituzionali
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Procedimenti normativi avviati su iniziativa del Ministro     x  

Procedimenti normativi di iniziativa di altri Ministri   x  

Altre attività normative x  

Documentazione inerente studio e confronto delle 
riforme istituzionali ed elettorali

x    

Adempimenti inerenti il Pre-consiglio dei ministri e il 
Consiglio dei ministri

x      

4.21.2 Adempimenti comitati e commissioni

Decreti istitutivi       x

Convocazioni, verbali e rapporti di attività     x  

Presenze, indennità e gettoni di presenza   x    

4.22 COORDINAMENTO POLITICHE COMUNITARIE

 4.22.1 CIACE (Comitato interministeriale e Comitato tecnico permanente )

Verbali riunioni   x    

Contributi delle Amministrazioni x      

4.22.2 UE Affari generali

Contributi delle Amministrazioni x      

4.22.3 UE Relazioni esterne/Sicurezza e difesa/ Sviluppo
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Contributi delle Amministrazioni x      

4.22.4 UE Economia e finanza

Contributi delle Amministrazioni x      

4.22.5 Giustizia e affari interni

Contributi delle Amministrazioni x      

4.22.6 UE Ambiente

Contributi delle Amministrazioni x      

4.22.7 UE Personale italiano presso le Istituzioni europee

Contributi delle Amministrazioni x      

 4.22.8 UE Trasporti/ Telecomunicazioni/ Energia

Contributi delle Amministrazioni x      

 4.22.9 UE Occupazione/ Politica sociale/ Salute e consumatori

Contributi delle Amministrazioni x      

4.22.10 Istruzione/ Gioventù/ Cultura

Contributi delle Amministrazioni x      

 4.22.11 UE Agricoltura e Pesca
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Contributi delle Amministrazioni x      

4.22.12 UE competitività - mercato interno

Contributi delle amministrazioni x      

4.22.13 Ufficio per la competitività mercato interno

Consiglio competitività mercato interno

Composizione e raccolta fascicoli dei consigli   x    

Composizione e raccolta degli interventi del ministro 
ai consigli

  x    

Raccolta resoconti dei consigli   x    

Scoreboard

Scambio di documentazione per la realizzazione dello 
scoreboard 2007

  x    

Sistema IMI        

Atti commissioni     x  

Riunioni presso la Commissione     x  

Riunioni interministeriali     x  

Corrispondenza     x  

Better regulation
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Piani d’azione, esame strategico, comunicazioni della 
Commissione 

  x    

Esiti riunioni Bruxelles (gruppo o comitato)   x    

Semplificazione e qualità della regolazione in ambito nazionale

Piano nazionale   x    

Riunioni coordinamento   x    

Codificazione

Scambio di documentazione   x    

4.22.14 Libera circolazione delle persone e dei servizi

Direttiva servizi

Sportello unico x      

Monitoraggio x      

Recepimento       x

Cooperazione amministrativa   x    

Documenti vari   x    

4.22.15 Professioni regolamentate

Qualifiche professionali
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Recepimento       x

Coordinatore nazionale       x

Attuazione direttiva: artt. 7 e 9; scambio e circolazione  
dati  giudiziari; marittimi; codici di condotta

  x    

Accordi con svizzera ed EFTA       x

Punto di contatto per le informazioni e l’assistenza sui riconoscimenti delle qualifiche

Coordinatore  nazionale   x    

Risposte ai quesiti sul riconoscimento dei titoli 
professionali

  x    

Conferenze di servizi   x    

4.22.16 Libera circolazione delle merci, libertà di stabilimento e diritto delle società

Semplificazione nazionale del diritto societario

Comunicazioni commissioni       x

Resoconti riunioni gruppo del consiglio e comitato 
della Commissione

      x

Mutuo riconoscimento

Proposta di regolamento su regole tecniche nazionali 
relative ai prodotti legalmente commercializzati in un 
altro Stato membro

  x    

I e II lettura Parlamento Europeo   x    

Note delegazione italiana       x
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Esiti riunioni coordinamento nazionale       x

Esiti riunioni Bruxelles       x

Documentazione varia (“non paper” Presidenza di 
turno/Commissione)

  x    

Nuovo approccio

Proposta di regolamento relativa ai requisiti per 
l’accreditamento e la sorveglianza del mercato

  x    

Proposta di decisione sul quadro giuridico comune dei 
prodotti industriali

  x    

Esiti riunioni Bruxelles       x

Documentazione varia (“non paper” Presidenza di 
turno/Commissione)

  x    

4.22.17 Proprietà intellettuale e industriale, società dell’informazione e protezione dati

Diritti d’autore e diritti connessi

Proposta legislativa comunitaria anche in fase di 
elaborazione

  x    

I e II lettura Parlamento Europeo   x    

Note delegazione italiana    x    

Esiti riunioni coordinamento nazionale   x    

Esiti riunioni Bruxelles   x    

Riunioni Bruxelles di coordinamento O.M.P.I.   x    
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Documentazione varia (“non paper” Presidenza di 
turno/Commissione)

  x    

Proprietà industriale (brevetti, disegni e modelli, marchi)

Proposta legislativa comunitaria (anche in fase di 
elaborazione)

  x    

I e II lettura Parlamento Europeo   x    

Note delegazione italiana    x    

Esiti riunioni coordinamento nazionale   x    

Esiti riunioni Bruxelles   x    

Riunioni Bruxelles di coordinamento O.M.P.I.   x    

Documentazione varia (“non paper” Presidenza di 
turno/Commissione)

  x    

Partecipazione alla fase negoziale comunitaria sull’enforcement dei diritti di proprietà intellettuale

Proposta legislativa comunitaria (anche in fase di 
elaborazione)

  x    

I e II lettura Parlamento Europeo   x    

Note delegazione italiana    x    

Esiti riunioni coordinamento nazionale   x    

Esiti riunioni Bruxelles   x    

Riunioni Bruxelles di coordinamento O.M.P.I.   x    
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Documentazione varia (“non paper” Presidenza di 
turno/Commissione)

  x    

Procedure di infrazione relative al settore della proprietà intellettuale

Riunioni di coordinamento   x    

Risposta lettera di messa in mora   x    

Risposta parere motivato   x    

Seguiti procedure (artt. 226 e 228 t.c.e.)   x    

Fase prodromica procedura infrazione (richieste di 
informazioni e reclami)

  x    

Protezione dati

Proposta legislativa comunitaria (anche in fase di 
elaborazione)

  x    

I e II lettura Parlamento Europeo   x    

Note delegazione italiana    x    

Esiti riunioni coordinamento nazionale   x    

Esiti riunioni Bruxelles   x    

Documentazione varia (“non paperi” Presidenza di 
turno/Commissione)

  x    

Fase discendente relativa alla proprietà intellettuale 

Riunioni di coordinamento ufficio legislativo   x    
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Note tecniche   x    

4.22.18 Concorrenza

Questionari Commissione   x    

Libri verdi   x    

Libri bianchi   x    

Proposte direttive   x    

Proposte regolamenti   x    

Proposte comunicazioni   x    

Posizioni nazionali   x    

Convocazioni riunioni Commissione e resoconti   x    

Convocazioni riunioni coordinamento e resoconti   x    

 4.22.19 Aiuti di Stato 

Strumenti generali

Questionari Commissione   x    

Proposte Comunicazioni    x    

Proposte Regolamenti   x    
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Posizioni Nazionali   x    

Convocazioni riunioni Commissione e resoconti   x    

Convocazioni riunioni coordinamento e resoconti   x    

Aiuti di Stato codificati

Richieste informazioni Commissione e risposte   x    

Pre-notifiche   x    

Notifiche   x    

Decisioni Commissione    x    

Ricorsi   x    

 4.22.20 Appalti 

Rapporti Commissione Europea

Questionari Commissione   x    

Libri verdi   x    

Libri bianchi   x    

Proposte direttive   x    

Proposte regolamenti   x    
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Proposte comunicazioni   x    

Posizioni nazionali   x    

Convocazioni riunioni Commissione e resoconti   x    

Convocazioni riunioni coordinamento e resoconti   x    

Statistiche appalti   x    

Rapporti Consiglio

Proposte direttive   x    

Proposte regolamenti   x    

Posizioni nazionali   x    

Convocazioni riunioni Consiglio e resoconti   x    

Convocazioni riunioni coordinamento e resoconti   x    

 4.22.21 Politiche di coesione    

Atti istruttori   x    

 4.22.22 Informazione e comunicazione

Contratti (mostre-saloni)   x    

Atti contabili (mostre-saloni)   x    
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Pubblicazioni x      

Richieste patrocinio x      

Convenzioni   x    

Accordi   x    

Concorsi   x    

Bandi di gara   x    

Proposte  (gruppo informazione) x      

Atti istruttori  (gruppo informazione) x      

Conclusioni (gruppo informazione) x      

Autorizzazioni  SIAE   x    

4.22.23 Procedure di infrazione – SOLVIT

Reclami / richieste   x    

Atti  istruttori   x    

Atti  conclusivi   x    

4.22.24 Formazione e partenariati 

Contratti forniture e servizi   x    
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Atti contabili   x    

Convenzioni   x    

Accordi   x    

4.22.25 Attività della Commissione per l’attuazione di direttive e atti comunitari

Convocazioni ordini del giorno e verbali       x

Atti preparatori e di accompagnamento   x    

Schemi dei provvedimenti normativi di attuazione delle 
direttive e di atti comunitari approvati

x      

Schemi dei provvedimenti normativi di attuazione delle 
direttive e di atti comunitari  non approvati

      x

4.22.26 Comitato per la lotta contro le frodi comunitarie

Riunioni del comitato per la lotta contro le frodi comunitarie

Convocazioni ordini del giorno e verbali       x

Atti preparatori e di accompagnamento   x    

Pareri e delibere       x

Corrispondenza in entrata e uscita con istituzioni UE     x  

Corrispondenza in entrata e uscita con 
amministrazioni ed enti

    x  

Studi analisi e rapporti con le amministrazioni sul contrasto alle frodi comunitarie
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Proposte di nuove norme o di modifica delle vigenti     x  

Registro delle delibere e dei pareri       x

Atti  preparatori alla relazione annuale     x  

Relazione annuale       x

4.22.27 Nucleo della G. di F. per la repressione alle frodi comunitarie

Attività di supporto tecnico al Comitato

Corrispondenza e documentazione preparatoria per le 
riunioni del Comitato

    x  

Attività di contrasto alle frodi comunitarie

Corrispondenza in entrata e uscita con istituzioni UE     x  

Corrispondenza in entrata e uscita con 
amministrazioni ed enti

    x  

Questionario ex art. 280 del Trattato di Amsterdam     x  

Dichiarazione ai sensi dell’art. 8 del reg. ce 438/01     x  

Comunicazioni delle irregolarità riscontrate nei fondi 
strutturali ai sensi degli artt. 3 e 5 1681/94 e succ. 
modifiche

  x    

4.23 RAPPORTI STATO E REGIONI/CITTÀ

4.23.1 Affari regionali

Concessione patrocinio DAR - PCM       x
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Incarichi di consulenza       x

Incarichi di studio (pagamento fatture e senza 
compenso)

      x

Statistiche leggi regionali       x

Richiesta operai  - ascensori - lavori gruppo 
elettrogeno

x      

Osservatorio montagna, consulta arco alpino, comitato 
interministeriale

      x

Comitati (da 2.33.4.7 a 2.33.4.13 e da 2.33.4.31 a 
2.33.4.32)

      x

Manifestazioni, convegni, seminari   x    

Commissione CIPE       x

Osservatorio rapporti Stato-Regioni       x

Gruppo di lavoro permanente per esame 
problematiche in materia fieristica

      x

Tavoli di consultazione tra autorità vigilanza LL.PP. E 
Ministeri

      x

Costituzione organismo coordinamento nazionale 
anno europeo disabili 2003

    x  

Ministro       x

Report mensile   x    

Forum P.A.   x    

Liquidazioni missioni, convegni,seminari       x
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Programma di Governo       x

Consegnatario       x

Fatture       x

Capitoli di spesa       x

Variazioni di bilancio       x

Iniziative editoriali   x    

Progetti     x  

Tavoli tecnici       x

Gruppi di lavoro       x

Anno europeo pari opportunità 2007       x

Accademia d’Europa (villa Raffo)       x

Studi di fattibilità       x

Protocolli d’intesa       x

4.23.2 Conferenza Stato-Regioni

Verbali riunioni tecniche x      

Schede istruttorie procedimenti       x
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Verbali comitati       x

Report organismi politici       x

4.23.2.1 Sedute CU e CSR

Atti       x

Verbali sedute cu e csr       x

Resoconti stenografici sedute cu e csr x      

Report sedute cu e csr    x  

Report statistici annuali       x

Elaborazioni, analisi statistiche x      

Ordini del giorno  e convocazioni  cu e csr       x

Convocazioni organismi, comitati, consulte   x   

4.23.2 .2 Economato e consegnatario

Preventivi x      

Ordinativi x      

Gara di appalto   x    

Dispositivo nomina commissione gare di appalto   x    
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Verbali commissione gare di appalto   x    

Buono di scarico x      

Verbale chiusura esercizio annuale   x    

Sabs x      

Richiesta preventivi x      

Facile consumo x      

Decreto di liquidazione x      

Ordine di pagamento x      

Scontrini beni inferiori a 500 euro (facile consumo I, II 
categoria) x      

Presa in carico (beni I, II categoria) x      

4.23.3 Conferenza Stato-Città

4.23.3.1 Ordinamento ed  organizzazioni internazionali

Trattati accordi e convegni internazionali       x

Affari economici internazionali        x

Aree geografiche (crisi e guerre)       x

4.23.3.2 Ordinamento delle istituzioni e politiche dell’unione europea
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Trattati istitutivi       x

Parlamento, consiglio       x

Commissione e comitati        

Corte di giustizia e corte dei conti       x

Direttive       x

4.23.3.3 Ordinamento autonomie locali e regionali 

Ordinamento regionale e statuti       x

Ordinamento degli enti locali e statuti       x

Contratti collettivi delle amministrazioni, degli enti locali       x

Trasferimento delle risorse umane   x    

Ordinamento interno e questioni istituzionali       x

4.23.3.4 Riforme

Costituzionali       x

Amministrative       x

Leggi annuali di semplificazione   x    

4.23.3.5 Pubblico impiego 
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Contratto collettivo nazionale   x    

Piano annuale Formez   x    

4.23.3.6 Tavoli permanenti di coordinamento

Tutti gli atti     x  

4.23.3.7 Sicurezza pubblica

Forze di polizia   x    

4.23.3.8 Immigrazione e cittadinanza

tutti gli atti   x    

4.23.3.9 Finanza regionale e locale

Bilanci, attribuzione risorse finanziarie, erogazione 
contributi, mercato dei capitali, riparto fondi, 
sdemanializzazione  

  x    

4.23.3.10 Finanza pubblica 

Programmazione   x    

Bilancio dello stato e legge finanziaria   x    

Federalismo fiscale   x    

Sistema tributario   x    

Politica economica e piani di sviluppo   x    
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4.23.3.11 Servizio civile

tutti gli atti            x    

4.23.3.12 Demanio e corpo forestale 

difesa del suolo e tutela delle acque       x

parchi e riserve naturali       x

4.23.3.13 Politiche agro-alimentari

Agricoltura, pesca, foreste, caccia, sviluppo rurale, 
qualità prodotti alimentari e interventi settore agricolo   x    

4.23.3.14 Politiche ambientali

Risorse idriche       x

Prevenzione rischio idraulico e idrogeologico       x

Inquinamento       x

Rifiuti       x

Sviluppo sostenibile           x    

Tutela del paesaggio           x    

Protezione della natura ed educazione ambientale           x    

Tecnologie pulite e fonti energetiche           x    
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Istituzione parchi           x    

4.23.3.15 Infrastrutture

Governo del territorio   x    

Lavori pubblici   x    

Politica urbana   x    

4.23.3.16 Trasporti

Programmi di viabilità   x    

Porti, aeroporti, grandi reti di navigazione e trasporto   x    

4.23.3.17 Lavoro e previdenza sociale

Occupazione e disoccupazione (professioni)   x    

Sicurezza sul lavoro       x

Sistema pensionistico       x

4.23.3.18 Politiche e servizi sociali  

Anziani   x    

Disabili   x    

Livello essenziale di assistenza sociale   x    
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Disagio economico   x    

Povertà, reddito minimo   x    

4.23.3.19 Sanità

Riparti e finanziamenti in materia di salute     x  

4.23.3.20 Istruzione

Sistema scolastico statale e personale ata   x    

Sistema scolastico regionale e formazione 
professionale   x    

Alunni con disabilità assegnazione personale interno   x    

Edilizia scolastica   x    

Ricerca scientifica e tecnologica   x    

4.23.3.21 Attività produttive

Produzione, trasporto, e distribuzione nazionale dell’ 
energia elettrica   x    

Sostegno all’innovazione per i settori produttivi   x    

Commercio internazionale   x    

Turismo   x    

4.23.3.22 Beni ed attività culturali 
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Beni artistici e paesaggistici   x    

Beni librari e archivistici   x    

Spettacolo e cinematografia   x    

Sport   x    

4.23.3.23 Politiche di mercato 

Repressione frodi   x    

Tutela consumatori   x    

Commercio   x    

Concorrenza e mercato   x    

Artigianato   x    

4.23.3.24 Sistema giudiziario ed uffici giudiziari

Giustizia ordinaria, giustizia minorile, polizia 
penitenziaria   x    

4.23.3.25 Sistema statistico nazionale 

Piano annuale statistico   x    

Censimenti       x

Servizi elettorali       x
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4.23.3.26 Comunicazione ed innovazione

Piani di sviluppo   x    

Contratti di programma e di servizio   x    

E-government p.a. centrale nonché regioni ed enti 
locali   x    

Rete unitaria p.a.   x    

Informatica per le imprese   x    

Editoria   x    

Radio-televisione ed emittenti locali   x    

Informazione   x    

4.24 SVILUPPO ECONOMIE TERRITORIALI

Programmi e progetti di sviluppo in 
Italia           x    

Programmi e progetti di sviluppo in  
Europa           x    

Programmi e progetti di sviluppo nei paesi extra-
europei           x    

Aree depresse           x    

Istruttorie provvedimenti governativi 
relativi al settore economico e  
sociale a livello locale

                 x    

Monitoraggio delle economie locali           x    
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Visite, incontri e riunioni con i  
rappresentanti locali           x    

 
Mercato del lavoro           x    

Coordinamento iniziative per  
l’occupazione                  x    

Finanziamenti pubblici nazionali e  
comunitari - ripartizione territoriale 
e settoriale

          x    

Innovazione e competitività del  
sistema produttivo           x    

Nuove imprese e professioni           x    

Sviluppo degli scambi commerciali e  
marketing territoriale           x    

Programmi di investimento e rapporti 
con il CIPE           x    

Crisi aziendali e crisi di settore           x    

Politiche e attività negoziali di  
consultazione e di intesa con le parti 
sociali su sviluppo e lavoro

          x    

Rapporti e accordi di lavoro di  
livello locale           x    

Piccola e media impresa           x    

Acquisizione documentazione e 
pubblicazioni banche dati           x    

Statistiche e rapporti con il Sistan           x    

Scioperi           x    

Emergenze territoriali           x    
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Emergenza rifiuti           x    

Crescita ed Equità           x    

Torino-Lione           x    

Tavolo Milano           x    

Tavolo Sardegna           x    

Tavolo Napoli           x    

Tavolo Messina           x    

Tavolo Taranto           x    

Tavolo Calabria           x    

4.25 PARI OPPORTUNITÀ 

4.25.1 Interventi in materia di parità e pari opportunità

Corrispondenza con altre PA nazionali     x  

Corrispondenza con organismi internazionali e 
sovranazionali     x  

Contratti e convenzioni       x

Gare e Avvisi Pubblici       x

Organizzazione eventi     x  
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Decreti istitutivi di comitati e commissioni       x

Convocazione, verbali e attività di comitati e 
commissioni     x  

Protocolli di intesa e accordi       x

4.25.2 Interventi in campo economico e sociale

Corrispondenza con altre PA nazionali     x  

Corrispondenza con organismi internazionali e 
sovranazionali     x  

Contratti e convenzioni       x

Gare e Avvisi Pubblici       x

Organizzazione eventi     x  

Decreti istitutivi di comitati e commissioni       x

Convocazione, verbali e attività di comitati e 
commissioni     x  

Protocolli di intesa e accordi       x

4.25.3 Affari comunitari e internazionali

Corrispondenza con altre PA nazionali     x  

Corrispondenza con organismi internazionali e 
sovranazionali     x  

Contratti e convenzioni       x
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Gare e Avvisi Pubblici       x

Organizzazione eventi     x  

Decreti istitutivi di comitati e commissioni       x

Convocazione, verbali e attività di comitati e 
commissioni     x  

Protocolli di intesa e accordi       x

4.25.4 Parità di accesso ai beni e servizi

Corrispondenza con altre PA nazionali     x  

Corrispondenza con organismi internazionali e 
sovranazionali     x  

Contratti e convenzioni       x

Gare e Avvisi Pubblici       x

Organizzazione eventi     x  

Decreti istitutivi di comitati e commissioni       x

Convocazione, verbali e attività di comitati e 
commissioni     x  

Protocolli di intesa e accordi       x

4.25.5 Interventi in campo economico e sociale 

Corrispondenza con altre PA nazionali     x  
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Corrispondenza con organismi internazionali e 
sovranazionali     x  

Contratti e convenzioni       x

Gare e Avvisi Pubblici       x

Organizzazione eventi     x  

Decreti istitutivi di comitati e commissioni       x

Convocazione, verbali e attività di comitati e 
commissioni     x  

Protocolli di intesa e accordi       x

4.25.6 Affari comunitari e internazionali

Corrispondenza con altre PA nazionali     x  

Corrispondenza con organismi internazionali e 
sovranazionali     x  

Contratti e convenzioni       x

Gare e Avvisi Pubblici       x

Organizzazione eventi     x  

Decreti istitutivi di comitati e commissioni       x

Convocazione, verbali e attività di comitati e 
commissioni     x  

Protocolli di intesa e accordi       x



157

5 anni 10 anni 20 anni permanente

periodo di conservazioneTipologia atti

4.25.7 Parità di accesso ai beni e servizi

Corrispondenza con altre PA nazionali     x  

Corrispondenza con organismi internazionali e 
sovranazionali     x  

Contratti e convenzioni       x

Gare e Avvisi Pubblici       x

Organizzazione eventi     x  

Decreti istitutivi di comitati e commissioni       x

Convocazione, verbali e attività di comitati e 
commissioni     x  

Protocolli di intesa e accordi       x

4.25.8 Rimozione discriminazioni di razza e origine etnica

Corrispondenza con altre PA nazionali     x  

Corrispondenza con organismi internazionali e 
sovranazionali     x  

Contratti e convenzioni       x

Gare e Avvisi Pubblici       x

Organizzazione eventi     x  

Decreti istitutivi di comitati e commissioni       x
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Convocazione, verbali e attività di comitati e 
commissioni     x  

Protocolli di intesa e accordi       x

4.25.9 Sensibilizzazione e comunicazione in materia di contrasto alle discriminazioni razziali e 
promozione della parità di trattamento

Corrispondenza con altre PA nazionali     x  

Corrispondenza con organismi internazionali e 
sovranazionali     x  

Contratti e convenzioni       x

Gare e Avvisi Pubblici       x

Organizzazione eventi     x  

Decreti istitutivi di comitati e commissioni       x

Convocazione, verbali e attività di comitati e 
commissioni     x  

Protocolli di intesa e accordi       x

4.25.10 Studi, ricerche, analisi e monitoraggio delle discriminazioni razziali

Corrispondenza con altre PA nazionali     x  

Corrispondenza con organismi internazionali e 
sovranazionali     x  

Contratti e convenzioni       x

Gare e Avvisi Pubblici       x
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Organizzazione eventi     x  

Decreti istitutivi di comitati e commissioni       x

Convocazione, verbali e attività di comitati e 
commissioni     x  

Protocolli di intesa e accordi       x

4.25.11 Iniziative scientifiche e culturali

Corrispondenza con altre PA nazionali     x  

Corrispondenza con organismi internazionali e 
sovranazionali     x  

Contratti e convenzioni       x

Gare e Avvisi Pubblici       x

Organizzazione eventi     x  

Decreti istitutivi di comitati e commissioni       x

Convocazione, verbali e attività di comitati e 
commissioni     x  

Protocolli di intesa e accordi       x

4.25.12 Comitato interministeriale per i diritti umani

Corrispondenza con altre PA nazionali     x  

Corrispondenza con organismi internazionali e 
sovranazionali     x  
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Contratti e convenzioni       x

Gare e Avvisi Pubblici       x

Organizzazione eventi     x  

Decreti istitutivi di comitati e commissioni       x

Convocazione, verbali e attività di comitati e 
commissioni     x  

Protocolli di intesa e accordi       x

4.25.13 Imprenditoria femminile

Corrispondenza con altre PA nazionali     x  

Corrispondenza con organismi internazionali e 
sovranazionali     x  

Contratti e convenzioni       x

Gare e Avvisi Pubblici       x

Organizzazione eventi     x  

Decreti istitutivi di comitati e commissioni       x

Convocazione, verbali e attività di comitati e 
commissioni     x  

Protocolli di intesa e accordi       x

4.25.14 Commissione per le pari opportunità tra uomo e donna
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Corrispondenza con altre PA nazionali     x  

Corrispondenza con organismi internazionali e 
sovranazionali     x  

Contratti e convenzioni       x

Gare e Avvisi Pubblici       x

Organizzazione eventi     x  

Decreti istitutivi di comitati e commissioni       x

Convocazione, verbali e attività di comitati e 
commissioni     x  

Protocolli di intesa e accordi       x

4.25.15 Traffico degli esseri umani

Corrispondenza con altre PA nazionali     x  

Corrispondenza con organismi internazionali e 
sovranazionali     x  

Contratti e convenzioni       x

Gare e Avvisi Pubblici       x

Organizzazione eventi     x  

Decreti istitutivi di comitati e commissioni       x

Convocazione, verbali e attività di comitati e 
commissioni     x  
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Protocolli di intesa e accordi       x

4.25.16 Violenza alle donne per orientamento sessuale e identità di genere

Corrispondenza con altre PA nazionali     x  

Corrispondenza con organismi internazionali e 
sovranazionali     x  

Contratti e convenzioni       x

Gare e Avvisi Pubblici       x

Organizzazione eventi     x  

Decreti istitutivi di comitati e commissioni       x

Convocazione, verbali e attività di comitati e 
commissioni     x  

Protocolli di intesa e accordi       x

4.25.17 Diritti e pari opportunità per le lesbiche, gay, bisessuali e transgender

Corrispondenza con altre PA nazionali     x  

Corrispondenza con organismi internazionali e 
sovranazionali     x  

Contratti e convenzioni       x

Gare e Avvisi Pubblici       x

Organizzazione eventi     x  
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Decreti istitutivi di comitati e commissioni       x

Convocazione, verbali e attività di comitati e 
commissioni     x  

Protocolli di intesa e accordi       x

4.25.18 Prevenzione e contrasto delle mgf

Corrispondenza con altre PA nazionali     x  

Corrispondenza con organismi internazionali e 
sovranazionali     x  

Contratti e convenzioni       x

Gare e Avvisi Pubblici       x

Organizzazione eventi     x  

Decreti istitutivi di comitati e commissioni       x

Convocazione, verbali e attività di comitati e 
commissioni     x  

Protocolli di intesa e accordi       x

4.25.19 Tutela delle persone con disabilità

Corrispondenza con altre PA nazionali     x  

Corrispondenza con organismi internazionali e 
sovranazionali     x  

Contratti e convenzioni       x
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Gare e Avvisi Pubblici       x

Organizzazione eventi     x  

Decreti istitutivi di comitati e commissioni       x

Convocazione, verbali e attività di comitati e 
commissioni     x  

Protocolli di intesa e accordi       x

4.25.20 Nucleo di valutazione monitoraggio degli investimenti pubblici

Corrispondenza con altre PA nazionali     x  

Corrispondenza con organismi internazionali e 
sovranazionali     x  

Contratti e convenzioni       x

Gare e Avvisi Pubblici       x

Organizzazione eventi     x  

Decreti istitutivi di comitati e commissioni       x

Convocazione, verbali e attività di comitati e 
commissioni     x  

Protocolli di intesa e accordi       x

4.25.21 Osservatorio per il contrasto della pedofilia e della pornografia minorile

Corrispondenza con la PA e coordinamento 
interministeriale     x
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Corrispondenza con organismi internazionali e 
sovranazionali     x

Attività legislativa e giurisprudenziale     x

Banche dati       x

Prevenzione, informazione e  sensibilizzazione   x  

Studi e ricerche   x  

Rapporti con regioni, province ed enti locali     x 

Rapporti con ONG, Associazioni e media     x  

Attività parlamentare       x

Rapporti con privati   x  

Docenza e formazione esterna   x  

4.26 POLITICHE PER LA FAMIGLIA E ADOZIONI INTERNAZIONALI

4.26.1 Politiche per la famiglia

Varie     x  

Attività parlamentare (aula e commissioni, audizioni, 
interrogazioni, patrocini e contenzioso)   x    

Fondo per le Politiche della Famiglia   x    

Gestione intese in sede di Conferenza Unificata     x  
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4.26.1.1 Sostegno all’infanzia

Commissione adozioni internazionali       x

Osservatorio Nazionale sulla Famiglia       x

Osservatorio Nazionale per l’Infanzia e l’Adolescenza       x

Osservatorio per il contrasto della pedofilia e 
pornografia minorile       x

Centro Nazionale di Documentazione per l’Infanzia e 
l’Adolescenza       x

4.26.1.2 Relazioni internazionali e programmi comunitari

Tutti gli atti       x

4.26.1.3 Sostegno alla famiglia, alla genitorialità e alla natalità

Assegni familiari e per maternità       x

Violenza in famiglia       x

Asili nido e servizi innovativi       x

Case, affitti, tariffe e servizi       x

Invalidità e non autosufficienza       x

Pensioni       x

Congedi parentali       x
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4.26.1.4 Conciliazione tempi di lavoro e di cura della famiglia

Progetti art. 9 L. 53/2000       x

Consultori familiari       x

Comunicazione istituzionale delle Politiche della 
Famiglia       x

Campagne informative, concorsi e promozione (Premio 
amico della Famiglia, …)       x

Rapporti con i cittadini x      

Rapporti con le altre amministrazioni (sia PCM, che 
PAC, che EE.LL.) x      

Rapporti con le parti sociali x      

Comitato pari opportunità x      

Conferenza di servizio x      

Conto annuale e Relazione al Parlamento x      

ISFOL x      

Partecipazione a manifestazioni pubbliche, conferenze 
ed eventi     x  

4.26.2 Adozioni internazionali

Rimborsi a sostegno delle adozioni x      

Attività della Commissione       x
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Progetti sussidiarietà e SAD   x    

Rapporti con regioni e con servizi territoriali   x    

Rapporti con TMM       x

Adozioni Euro, Asaf e Amr       x

Enti       x

Post adozione       x

Rapporti internazionali Aja       x

Rapporti con altre amministrazioni   x    

4.27 POLITICHE GIOVANILI

Attività parlamentare (aula e commissioni, audizioni, 
interrogazioni, patrocini e contenzioso)       x

Partecipazioni a manifestazioni pubbliche, conferenze 
e eventi       x

Rapporti internazionali a favore dei giovani (accordi 
bilaterali)       x

Programmi comunitari (gioventù in azione, attività 
agenzia nazionale e autorità nazionale)     x  

Programmazione fondi strutturali 2007-2013 (quadro 
strategico nazionale)     x  

Attività del CIPE (commissioni, fondo aree 
sottoutilizzate e altre deliberazioni)     x  

Iniziative di rilevante interesse nazionale (housing 
sociale, accesso al credito e agevolazioni fiscali)       x
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Rapporti con regioni ed enti locali (protocolli d’intesa, 
accordi di programma, ANCI e UPI)     x  

Rapporti con gli organismi sportivi pubblici e privati 
(attività di vigilanza sugli enti sportivi, palestre e CONI)     x  

Azioni e progetti di iniziativa di altri soggetti pubblici e 
soggetti privati in materia di politiche giovanili     x  

Relazioni con organismi giovanili (forum nazionale 
giovani e consulte)     x  

Attività informativa e di prevenzione (campagne 
formative, doping, violenza e sicurezza stradale)     x  

4.28 PROTEZIONE CIVILE

4.28.1 Organi di governo: capo dipartimento, vice capi dipartimento, segreteria particolare, segreteria 
tecnica 

Interrogazioni e interpellanze parlamentari       x

4.28.2 Organi consultivi: Commissione per la previsione e prevenzione dei grandi rischi

Verbali       x

Pareri       x

Delibere       x

4.28.3 Organi di coordinamento: Comitato operativo di protezione civile

Piani di emergenza       x

4.28.4 Affari giuridico istituzionali: attività consultiva, contenzioso, attività tecnico giuridica

Pareri       x



170

5 anni 10 anni 20 anni permanente

periodo di conservazioneTipologia atti

Note difensive       x

Diffide       x

Ordinanze       x

Decreti di emergenza       x

Decreti legislativi       x

4.28.5 Rischi naturali: idrogeologico, idrico, neve e valanghe, vulcanico, incendi boschivi, centro 
funzionale

Bollettini x      

Avvisi x      

Rapporti evento x      

Dati digitali x      

Relazioni       x

Verbali       x

Direttive       x

Denunce       x

Report        x

4.28.6 Rischi antropici: industriale, nucleare, sanitario, trasporti, inquinamento, difesa beni culturali



171

5 anni 10 anni 20 anni permanente

periodo di conservazioneTipologia atti

Rapporti evento       x

Relazioni       x 

Verbali       x

Direttive       x

Denunce       x

Report       x

Studi di settore       x

Atti di convegno       x

Convenzioni       x

Protocolli d’intesa       x

4.28.7 Emergenze: unità di crisi, organizzazione nuclei operativi, pianificazione emergenza, esercitazioni 
e emergenze in mare

Banca dati eventi ed interventi       x

Report       x

Direttive       x

Prontuari       x

Mattinali       x
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Piani di emergenza       x

Circolari       x

Modelli operativi di intervento       x

Protocolli di intesa       x

Manuali       x

4.28.8 Eventi straordinari: pianificazione e gestione

Direttive operative       x

Piani di impiego       x

Modelli operativi       x

4.28.9 Interventi strutturali ed opere di emergenza: eventi sismici, calamità meteorologiche, dissesti 
idrogeologici, crisi idriche, sicurezza, fondi regionali, attività di coordinamento e devoluzione quote IRPEF

Denunce       x

Pareri  e proroghe       x

Pareri vincolanti       x

Relazioni       x

Verbali       x

Proposte di ordinanza       x
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Autorizzazioni       x

Rilevazioni interventi       x

4.28.10 Rischio sismico: pericolosità sismica, pianificazione e gestione dell’emergenza, mitigazione del rischio, 
conoscenza e ricerca, vulnerabilità delle strutture e infrastrutture, gestione post evento e monitoraggio

Basi di dati       x

Modelli       x

Manuali       x

Verbali       x

Contratti       x

Convenzioni       x

Circolari       x

Modelli numerici       x

Report       x

Piani di intervento       x

Mappe       x

Monografie       x

Dati accelero metrici       x
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Studi di caratterizzazione dei siti       x 

4.28.11 Relazioni istituzionali: nazionali, con i cittadini, internazionali

Istanze       x

Denunce       x

Passaporti       x

Patrocini       x

Relazioni       x

4.28.12 Formazione: enti territoriali, volontariato, internazionale, servizio civile

Materiale multimediale       x

4.28.13 Volontariato

Iscrizioni       x

Attivazioni       x

Contributi       x

Accertamenti       x 

Cessazioni       x

4.28.14 Attività aeronautica: coordinamento aereo e attività tecnico amministrative
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Direttive       x

Richieste mezzi aerei       x

Avvisi meteo       x

Relazioni       x

Indagini       x

Segnalazioni       x

Ispezioni       x

Visite       x

Autorizzazioni       x

Schede       x

Capitolati tecnici       x

Verbali       x

4.28.15 Rischio terroristico

Lettere convocazioni enti nazionali       x

Lettere convocazioni enti internazionali       x

4.29 SERVIZIO CIVILE
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4.29.1 Rapporti istituzionali

Amministrazioni centrali ed enti pubblici nazionali x      

Regioni - Atti e protocollo d’intesa       x

Regioni - Circolari di indirizzo e coordinamento   x    

4.29.2 Difesa civile

Decreti       x

Verbali e attività   x    

Presenze e indennità     x  

4.29.3 Relazione annuale al Parlamento

Schede attività   x    

4.29.4 Comunicazione

Sito web x      

Campagna informativa x      

Convegni, eventi pubblici e logo x      

Comunicazione interna x      

4.29.5 Progetti e convenzioni
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Albo nazionale       x

Progetti di servizio civile - istruttorie, decreti e bandi     x  

Normativa       x

4.29.6 Ammissione e impiego

Gestione volontari in servizio - domande, interruzioni, 
rinunce, esclusioni, sospensioni, attestati       x

Approvazione graduatorie   x    

Adempimenti L. 288/2002 x      

4.29.7 Gestione giovani ammessi

Adempimenti concernenti status giovani ammessi       x

4.29.8 Programmazione, monitoraggio e controllo

Studi, analisi e statistiche sul servizio civile (contributo 
alla relazione al Parlamento) x      

Programmazione attività x      

Visite ispettive – programmazione x      

Visite ispettive – Incarichi e relazioni     x  

Visite ispettive - Contestazioni e sanzioni       x

4.29.9 Formazione dei giovani ammessi



178

5 anni 10 anni 20 anni permanente
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Formazione generale degli obiettori, dei volontari e 
delle figure professionali degli enti        

Organizzazione dei corsi   x    

Attestati di frequenza       x

Promozione e coordinamento attività di formazione di 
competenza di enti e regioni        

Archivio dei soggetti abilitati all’erogazione della 
formazione       x

Procedura di accompagnamento delle regioni 
nell’assunzione delle competenze trasferite x      

Adempimenti connessi all’erogazione dei contributi per 
la formazione        

Istruttoria per liquidazione del contributo     x  

Schede riepilogative dei contributi erogabili     x  

Definizione degli standard qualitativi della formazione        

Gruppi di lavoro per la definizione di linee guida e loro 
aggiornamento x      

Attività di normazione e regolazione della formazione 
generale       x

Ideazione e creazione di supporti didattici     x  

Monitoraggio della formazione dei volontari e delle 
figure professionali        

Verifiche sull’effettuazione dei corsi x      

Studi di fattibilità, carteggi e progetti     x  
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Reportistica inerente il  monitoraggio   x    

Rapporti con istituzioni per il riconoscimento dei crediti 
formativi ai volontari        

Attività di propulsione ed incontri con le istituzioni 
competenti     x  

4.29.10 Amministrazione e bilancio

Programmazione finanziaria e previsione di spesa, gestione finanziaria, rendiconto annuale e rapporti 
con gli organi di controllo

Atti inerenti alla programmazione finanziaria annuale       x

Atti inerenti all’ assestamento di bilancio       x

Consuntivo di gestione ed allegati       x

Atti della movimentazione della contabilità speciale 
intrattenuti con banca d’Italia     x  

Atti di indirizzo e corrispondenza con la corte dei conti     x  

Comunicazioni e carteggi con gli uffici di controllo 
interno     x  

Ordinativi di pagamento verso terzi, enti e volontari

Ordinativi di pagamento in contabilità speciale     x  

Fatture e documentazione di pagamento     x  

Trattamento economico volontari

Atti relativi all’acquisizione degli elementi indispensabili 
per la determinazione del trattamento economico   x    
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Documenti di determinazione del trattamento     x  

Certificazioni del sostituto d’imposta ed assistenza 
fiscale   x    

Versamenti di contributi previdenziali   x    

4.29.11 Adempimenti consulta nazionale e commissioni UNSC

Decreti istitutivi e verbali       x

Convocazioni, presenze, elenchi, comitati e 
commissioni     x  

4.29.12 Adempimenti per la partecipazione dei volontari

Decreti e regolamenti       x

Convocazioni, verbali e rapporti di attività       x

Contratti, missioni e spese varie       x

Corrispondenze con volontari, enti ed altre strutture   x    

Schede elettorali       x

4.29.13 Affari legali e contenzioso

 Attività normativa

 provvedimenti normativi in materia di servizio civile       x

Attività consultiva
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documentazione inerente l’interpretazione e 
applicazione delle disposizioni normative     x  

pareri vari     x  

rapporti con il parlamento e gli organi consultivi

interrogazioni parlamentari, atti di sindacato ispettivo, 
ordine del giorno, richiesta elementi e elaborazione 
risposte per question time

      x

richiesta pareri, elaborazioni e relazioni per gli organi 
consultivi       x

ricorsi giurisdizionali e amministrativi

 atti vari       x

 iniziative extragiudiziali

 atti vari       x

4.29.14 Informatica

Progettazione software     x  

Capitolati, contratti, collaudi e applicativi       x

Applicativi intersettoriali e interoperabilità       x

Gestione CED e reti       x

Help desk e assistenza x      

albo fornitori     x  



182

5 anni 10 anni 20 anni permanente
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certificazione ditte     x  

beni artistici (tutela e assegnazione)       x

4.30 SVILUPPO E COMPETITIVITÀ DEL TURISMO  

4.30.1 Politiche turistiche nazionali x

4.30.2 Relazioni comunitarie e internazionali x

4.30.3 Attività per l’internazionalizzazione delle 
imprese x

4.30.4 Programmazione attuazione e gestione 
interventi a favore del turismo nazionale      x

4.30.5 Iniziative promozionali   x  

4.30.6 Attività di vigilanza sugli enti   x

4.30.7 Fondo nazionale di garanzia per il consumatore 
di pacchetto turistico e normative a tutela dei turisti      x

4.30.8 Studi, ricerche, statistiche e attività di 
monitoraggio  x    

4.30.9 Contenzioso e sindacato ispettivo     x

4.31 POLITICHE E ATTIVITÀ SPORTIVE

4.31.1 Rapporti internazionali a favore dello sport

Accordi bilaterali e multilaterali       x

Partecipazioni a manifestazioni pubbliche, conferenze 
e eventi   x   



183

5 anni 10 anni 20 anni permanente
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Riconoscimento titoli stranieri di professioni sportive x

4.31.2 Programmi comunitari

Programmi di sostegno allo sport     x  

Normativa europea del settore       x

Rapporti con organismi comunitari nel settore dello 
sport x

4.31.3 Vigilanza (CONI – CIP – AeCI – ICS)

Atti di indirizzo, programmazione, organizzazione e 
controllo (in originale)      x

Carteggi, comunicazioni, verbali collegi e commissioni, 
impegni e mandati x

4.31.4 Prevenzione del doping e della violenza nello sport

Rapporti con l’Agenzia mondiale antidoping (WADA)      x

Campagne informative   x   

4.31.5 Impiantistica sportiva (contributi Legge 65/87, museo dello sport, eventi sportivi internazionali)

Atti di indirizzo, programmazione, controllo e verbali 
commissioni (in originale)     x 

Carteggi, comunicazioni, impegni e mandati x

4.31.6 Riconoscimenti e  Vitalizi a sportivi italiani 

Richieste e concessioni di vitalizio (Commissione 
Giulio Onesti)      x
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Documentazione, comunicazioni, impegni e mandati    x  

4.31.7  Contributi allo sport (eventi sportivi internazionali)

Atti di indirizzo, programmazione, controllo e verbali 
commissioni (in originale) x

Carteggi, comunicazioni, impegni e mandati x

4.32 COMMISSARIO STRAORDINARIO DEL GOVERNO PER LA GESTIONE E LA DESTINAZIONE DEI 
BENI CONFISCATI AD ORGANIZZAZIONI CRIMINALI 

Coordinamento operativo tra Amministrazioni ed enti 
interessati alla gestione dei beni confiscati   x 

Conferenza di servizi   x 

Emanazione direttive e atti d’impulso agli enti e organi 
competenti   x 

Gestione e utilizzo dei beni confiscati   x   

Rapporti con autorità giudiziaria     x 

Monitoraggio e banche dati     x 

Programmi Operativi Nazionale Sicurezza x 

4.33 ATTIVITÀ DI COMUNICAZIONE E DI INFORMAZIONE DEL GOVERNO

4.33.1 Organizzazione dell’attività di informazione per eventi esterni

Visite di Stato     x  

Convegni, vertici e conferenze in Italia e all’estero   x  
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4.33.2 Comunicazione istituzionale

Note     x

Comunicati     x

Documentazione informativa e di attualità x

4.33.3 Sito Internet della Presidenza del Consiglio

Sito del Governo       x

4.33.4 Organizzazione e gestione Sala Stampa

Accreditamenti giornalisti    x  

Inviti x

Logistica sala stampa x

4.33.5 Rassegna stampa

Emeroteca x

Banca dati rassegna stampa x

4.34   SEMPLIFICAZIONE NORMATIVA

4.34.1 Riforme istituzionali     x  

4.34.2 Interventi sulla legge Finanziaria   x  
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4.34.3 Legge elettorale (nazionale ed europea) x  

4.34.4 Riforme Costituzionali   x

4.34.5 Proposte e progetti di riforma (istituzionale, 
amministrativa)  x    

4.34.6 Monitoraggio, sondaggi e studi di settore   x  

4.34.7 Semplificazione normativa e riduzione del 
numero delle leggi x

4.34.8 Misurazione e riduzione degli oneri burocratici x

4.34.9 Analisi di impatto della regolazione x

4.34.10 Analisi di impatto della regolazione (air) 
semplificata x

4.34.11 Reingegnerizzazione dei processi 
amministrativi x

4.34.12 Consultazione con le parti sociali e rapporti 
con le regioni e gli enti locali x

4.34.13 Controllo, verifica e aggiornamento indicatori 
della qualità della regolazione x

4.34.14 Comunicazioni sull’Ufficio, sito informatico e 
comunicati stampa x

4.34.15 Rapporti internazionali    x  

4.34.16 Piano d’azione per la semplificazione e la 
qualità della regolazione   x    

4.34.17 Attività parlamentare (interrogazioni , interventi 
e audizioni) x
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