SNA SCUOLA NAZIONALE DELL'AMMINISTRAZIONE - DESCRIZIONE PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO art. 35 C. 1 lett. a) d.Igs. 33/2013

D |
L. . - . L. L. Responsabile del urat.a de . Lo
Descrizione procedimento amministrativo Ufficio Servizio ) procedimento Normativa di riferimento
procedimento -
(giorni)
UFFICIO DEL DIRIGENTE AMMINISTRATIVO Cons. .
Conferimento incarichi di carattere intellettuale per Renato Catalano dirigenteamministrativo@sna.gov.it Segreteria
. _ o 5 77 mail: dirigenteamministrativo@sna.gov.it Cons. Renato Catalano 30 D.P.C.M. 22/11/2010 art. 48 c. 2
attivita di supporto tecnico-giuridico alla SNA PEC: sspa@sspapc.it tel. 06/33565305
tel. 06/33565305 '
Servizio Gestione del Personale e dei
sistemi .In ormativi automaFlzzatl Dott. Elio Gullo 30
mail: e.gullo@sna.gov.it
tel. 06/33565310
Segreteria tecnica
mail: f.anzuini@sna.gov.it Dott. Fabrizio Anzuini 30
Tel 06/33565406
Area Provveditorato
UFFICIO DEL DIRIGENTE AMMINISTRATIVO mail: s.betti@sna.gov.it
Cons. Renato Catalano tel. 06/33565275 Dott. Stefano Betti 30
Acquisto di beni e servizi su MEPA, convenzioni CONSIP e . L. . ) el. 06/ D.Lgs 163/2006
S dirigenteamministrativo@sna.gov.it
mercato ordinario B D.P.R.207/2010
PEC: sspa@sspapc.it .
tel. 06/33565305 Consegnatario
mail: consegnatario@sna.gov.it Dott. lvano Pasquali 30
tel. 06/33565423
Sede di Caserta
mail: r.muto@sna.gov.it Dott.ssa Rita Muto 30
tel. 06/33565618
Centro Residenziale Studi Caserta
mail: i.macchia@sna.gov.it Dott.ssa lole Macchia 30
tel. 06/33565801
Conferimento incarichi docenti a tempo pieno e
. pop 30 D.Lgs. 178/2009 art. 10c. 1ec. 3
temporanei
i incarichi i ivi UFFICIO DEL PRESIDENTE Prof. Giovanni Tria Servizlo gestlone del personale e de}
Conferimento incarichi docenti integrativi ) ' - . ' sistemi informativi automatizzati 30 D.Lgs. 178/2009 art. 11
mail: segreteriapresidente@sna.gov.it . .
3 Area del personale Sig.ra Rita Dardo
PEC: sspa@sspapc.it mail: risorseumane@sna.gov.it
Tel. 06/33565300 e 33565364€ :
Conferimento incarichi a dirigenti tel. 06/ 45 D.Lgs. 165/2001 art. 19¢c.5ec. 6
Conferimento incarichi a responsabili di settore 45 D.Lgs. 178/2009 art. 9
Servizio f . inizial
) ) ) y . ‘ ervizio Aorm.a%lfme iniziale A . A D.Lgs.165/2001
Gestione del corso concorso di formazione dirigenziale mail: formazioneiniziale@sna.gov.it Dott.ssa Raffaella Sivestri 365

Tel. 06/33565343

DPR 70/2013




Organizzazione e gestione dei cicli di attivita formative per
i nuovi dirigenti pubblici

Stipula di convenzioni con Amministrazioni ed enti pubblici

Attivita di formazione continua, in convenzione e in
modalita e-learning, rivolta a dirigenti e funzionari dello
Stato con I'obiettivo di favorire la crescita e
|'aggiornamento professionale a sostegno dei processi di
cambiamento delle pubbliche amministrazioni

UFFICIO FORMAZIONE
mail: ufficioformazione@sna.gov.it
PEC: sspa@sspapc.it
Tel. 06/335651

Servizio formazione iniziale

mail: formazioneiniziale@sna.gov.it Dott.ssa Raffaella Sivestri 120 DPR 272/2004
Tel. 06/33565343
Servizio formazione iniziale e i .
Servizio Formazione avanzata ed e-learning Dott.ssa Raffaella Sivestri L.241/90

Dott.ssa Anna Maria
Dell'Anna

durata variabile

D.Lgs 178/2009

Servizio formazione avanzata ed e-learning
mail: formazioneavanzata.sna.gov.it
tel. 06/33565328

Dott.ssa Anna Maria
Dell'Anna

durata variabile

D.Lgs 178/2009
DPR 70/2013

Conferimenti di incarichi di ricerca

Provvedimenti di impegno e liquidazione di beni e servizi

Provvedimenti di liquidazione compensi per docenti e
consulenti

Gestione procedure concorsuali

UFFICIO CONCORSI, RELAZIONI INTERNAZIONALI E
ATTIVITA' AMMINISTRATIVA
Dott. Donato Leonardo
mail: d.leonardo@sna.gov.it
PEC: sspa@sspapc.it
tel. 06/33565376

Servizio Studi ricerca e documentazione

Dott.ssa Francesca

mail: servizioricerca@sna.gov.it Orlando 30 D. lgs. 178/2009 art. 11
tel. 06/33565382
. - . . - : D.Lgs 178/2009
3 Dott. El Il
Servizio attivita amministrativa ed editoria ott. Elio Gullo 30 DPCM 22/11/2010 art. 48 c. 2
D.Lgs 178/2009
Servizio attivita amministrativa ed editoria Dott. Elio Gullo 30 gs 178/

DPCM 22/11/2010 art. 48 c. 2

Area concorsi

Dott. Donato Leonardo

durata variabile

D.Lgs 165/2001 artt. 28 e 29




